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Buenos Aires, de septiembre de 1982, -

Visto este expediente §- 568/82 caratulado /
"DEPARTAMENTO DE ARQUITECTURA -misidn, estructura organica y/
reglamﬂntn,de funciones" | |

'~ Congiderando: | |

~ Que por resmluclﬁn N° 1011/79, dictada /
en el expedlente 5—-3723/79, el Departamento de Obras de la /
Subsecretaria de AdmlnlstraCLﬁn pasﬁ a depender directamen
te, a partir del 1° de nﬂv1embre de 1979, de la Secretaria /
de Superintendencia, con la denominacidn de "Departamento [/
de Arquitectura”. | |

Que, cmnsecuentemente, v tenlendo en [

cuenta el anteproyecto elaborado POr ese Departamento, co_

rresponde aprobar su estructura orgdnica y reglamentacién /
de funciocnes,

SE RESUELVE:
1°) ﬂprcbarrla estructura Grgﬁnica y /
reglamentacifn de funciones del Departamento de Arcuitectu
ra que se agrega como anexo I de la presente.—

2°) Registrese, comunfguese, hagase sa
ber y archivese.-
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- DEPARTAMENTO DE ARQUITECTURA

MISTON, ESTRUCTURA ORGANICA Y REGLAMENTO DE FUNCIONES

= I - MISION

El Departamento de Arquitectura del Poder Ju
dlﬂlal de la Nacidén tiene a su cargo, prlnclpalmente, la formu
lacidén de los proyectos arquitecténicos de los edificios desti
nados a sede de los Tribunales Federales 8 erigirse en tode el/
territorio del pafs, incluso de sus respectlvas documentaciones .
de las licitaciones, vy ejerce asimismo la direccidn e Inspec
cidn de las Obras durante el proceso de construccidn. -

Desempena 1gual cometico para los trabajos [/
comprendidos en el rubro, "Ampliac¢iones, Modificaciones Y Repa_
ros" de los edificios existentes, pudiendo derivar todo o parte
de esas funciones -segfin su naturaleza, importancia y ubicacidn
del inmueble~ a organismos nacionales, provinciales o municipa
les del lugar, mediante Convenios expresos a tal fin, pero in
terviniendo siempre las documentaciones técnicas, preparadas pa
ra encarar su ejecucidn, la Inspeccidn de los trabajﬂs Yy las Li
quidaciones Finales de los mismos, —

Respecto de esos trabajos concentra en su Jju
risdiccidn todos los redidos interpuestos, inspecciona lcs edi
ficios, verifica o férmula cada Programa de necesidades a satis
facer y culmina su intervencidn elevando a la aprnbaclﬁn supe

rior la solucidn integral de cada caso.-

Se expide sobre fallas en el funcionamiento /

de las instalaciones especiales de los eidficios habilitados, /
Proporcionando las SDluElGHEE técnicas a adoptar Y., en los ca

SOS necesarios, toma a su cargo directo la preparacidn del pro_
yecto y ‘la- documentacibdn - de las licitaciones para contratar/
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su reparacidn, ejerciendo la Direccidn e Inspeccidn de los trabajos/

durante su ejecucidn.-

Igualmente, interviene las gestiones intérpuestas/
para solicitar recursos tendientes a solventar el pago de los traba
jos a ejecutar bajo el rubro "conservacidn permanente de Edificios /
Judiciales", inspeccionando a ese fin los edificios, determinando /
los trabajos a ejecutaf dentro de ese concepto, calculandﬂ su costo/
formulando la programacidén anual conforme el orden de prioridades /
que surja de su estado vy aconsejando finalmente el importe a trans

ferir a cada Tribunal, en el ejercicio financiero correspondiente.-

Asesora en materia de adguisicidn de terrenos y /

edificios destinados a ese fuero.-

Formula la programacidn y cidlculo de recursos pa_

ra cada ejercicic financiero y de sus reajustes, adecuado al plan /

‘de obras a su cargo y las previsiones para el afc subsiguiente.-

— II - ESTRUCTURA ORGANTCA -

Para el desempefioc de su misidn el Departamento de/

Arquitectura estd constitulido por las sigquientes dependencilas:

- Estudios y Proyectos

- Especialidades

~ Conduceidn y Liquidacidn de Obras
- Administrativa |

— Seaecretaria Privada

— III - REGLAMENTO DE FUNCIONES —

Las dependencias de este Departamento ajustarén s/

cometido conforme el siguiente reglamento de funciones:

1) Estudios ¥y Proyectos

Tiene a su cargo el estudio de los proyectos

arquitecténicos de los edificios destinados a los ‘Tribunales Federd.

777177117



hoja n°®2

%?Mfe ._C/_s;&é.e#zﬂ 531/.*’- j&dﬁ:bﬁéﬁ Ao Lo %&m&z

J11717777

les, denmminadﬂs "planta. nueva", comoc los correspondientes a los
trabajos a efectuar en los eidficios existentes bajo el rubro [/
‘"Ampliaciones, Modificaciones v Reparns

Antes de iniciar el estudio de una obra de . /

"planta nueva", el Arquitecta'?ruyectista deberé inspeccionar el

‘terreno, ratificar sus medidas vy recoger en el lugar las informa

clones gque deberén llenar cada rubro de la planilla "Cuestiona

rio" y del cuadernlllﬂ "Informe sobre 1la localidad".

Igualmente deber& obtener de la.Mun1c1palldad/,

local el CO6digo de Edificacidn vigente.-

Ademés verificari y/o cﬁnfeccionara el progra

ma de necesidad a satisfacer, de acuerdo con 1la Jefatura del De

partamento.-

Toda esa informacidn servirs para el mas com
pleto ajuste del proyecto arquitectdnico a su cargo. -

Seguidamente, iniciari el estudio con la fmrmu
lacidn de un Anteproyecto que serd sométido a la conformidad del
Comitente (1), v, eventualmente a la aprobacidn superior, en cu
yo caso, debera acompanarlo con Memorla Descriptiva vy Estlmaclnn
de Costo de la Obra.-

Para el desarrollo integral del proyectm argui
tectdnico, el Arquitecto Proyectista deberi coordinar su estudio
con las respectivas Especialidades, debiendo firmar los planos /

elaborados por cada una de ellas (firmados tambidn por cada Es__

b bk SEEL L LD L .

Pecialista) e igualmente rubricari la documentacmnn de las 11c1ta

ciones preparada por Especialidades para afrnntar Su e;ecuc;mn.

Los provectos arqultectﬁnlcns deberan estudiar
S5e¢ conslderando que se trata de una obra piblica v por ello debe
rd preverse gque los futuros trabajos de mantenimiento v conserva_

cidn se faciliten en 1la mayor medida posible.-

L El Arquitecto-Proyectista, una vez iniciada la/ i
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ejecucidn del edificio, pasa automaticamente a constituirse en Di
rector de la Obra; vale decir, que a &l le corresponde la direccidn

técnico artistica de los trabajos.-

| En consecuencia, debers vigilar la marcha de la/
construccién cuidando que sea respetada la fiel interpretacidn de/
los planos y el concepto técnico-arquitectdnico del proyecto; la /
calidad y modo de ejecuciﬁn de los trabajos, debiendo resolver sin
dilaciones todos los problemas gue puedan promoverse durante el [/

proceso de ejecucidn.-

Para ello serd asistido por las dependencias Con

duccidn y Ligquidacidn de QObra y Especialidades.-

Todo lo expuesto rige también, en la medida nece
saria, para los trabajos comprendidos en el rubro "ampliaciones, /

Modificaciones v Reparos" de los edificios existentes.-

Se ha sefialado asi en apretada sintesis la mi_
sidn de caricter general a cumplimentar por esta dependencila, pPero
‘debe consignarse:que las atribuciones y deberes que deben observar
se en el desempefioc del cometido, se complementan con las "Normas /
para la Elaboracién de Proyectos de Obras Piiblicas Arquitectﬁnicaé"
Y en la “MiSiﬁn v Funcidn dél Director de Obra", gue forman parte /

integrante del presente Reglamento.-=

2) Especialidades

- Estructuras Resistentes
- Electromecanica

- Termomecanica

— Obras Sanitarias

- Presupuestos y Documentaciones

Tiene a su cargo el desarrollo de los estudios /

correspondientes a cada especialidad v de las documentaciones, cOm

S 177777017
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putes, presupuestms, anédlisis de precios Yy demé&s elementos que /
resulte menester elabmrar en cada caso.-

Cuando se trate de obras de "planta nueva", ca
da Especialidad (exceptg Presupuestos Y Dmcumentaclﬂnes} elabara
ré& el proyecto grafico, 1las cléusulas técnicas: v el presupuesto

de su competencia, en concierto can el Argquitecto- -Provectista de
la Obra.-

| Una vez finalizados esog estudios, los planos,
las clausulas Técnicas y el bresupuesto serén firmados por el ti
tunalr de cada Especialidad y el ﬁrqultectD—PrGyectlsta.

Toda esa documentacidn sera lntervenida luego/
por Presupuestos v Documentaciones para completarla con el presu
puesto de la 6bra civil, las Cliusulas Especiales, Cliusulas Ge
nerales, Pliego "Tipo" para la contratacidn de Dbras P@blicas, /
Fdrmulas de Propuesta, Régimen de Reajuste por Variaciones ge /
Costos, Planillas de Par&metros para la Determinacidn de Valores/
Porcentuales, Presupuesto Oficial, Lista de Planos y todo otro /
elemento que resulte necesario, formando el legajo completo de /
la licitacidn para el llamado s concurso. La documentacidn prepa
rada por Presupuesto Y Documentaciones serid también firmada. por/

el titular v el Arqultectm—Proyectlsta de la obra.-

Igual procedimienteo se adoptari en los estu_
dios a efectuarse para los trabajos comprendidos en el rubro "Am
Pliaciones, Modificaciones Y Reparos” de los EdlflClDS EHlStEH“

tes, a ejecutarse mediante concurso. -

Los enccmendadms a otros organismos serin subs
tanciados segfin 1o establezca la modalidad adoptada en cada Con
venio formulado al efecto. - |

Las Especialidades atenderdn tambidn los estu_
dios, asesoramiento, consultas, inspeccidn de estructuras o ins _

talaciones y demss 1ntervenclnnes técnicas v/o llc1taEanEE que/
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resulte necesario elaborar en cada caso.- ,

La documentacién de las licitaciones serd -for
mulada:. en consulta con la dependencia Conduccidn e Inspeccidn de
Obras vy los legajos completos le serin remitidos en todos los ca

sos, una vez terminados, para su conformidad.-

3) Conduccidn e Inspecciﬁn de Obras

Tiene a su cargo, principalmente, el tratamien
to v substantacidn de todos los asuntos que se provocan durante /
la egecuc16n de las obras contratadas, tanto se trate de edifi

cios de "planta nueva" como de los trabajos amparados en el rubro

"Ampliaciones, Modificaciones y Reparcs' .-

Descontada su intervencién previa en la verifi
cacidn de la documentacidn de las licitaciones, comparacidn de /
ofertas, contratacidn, etc., el cometido especifico de la depen_
dencia abarca todo el proceso de ejecucidn de una obra o trabalio,
desde la Orden de Ejecucidn hasta la Recepcidn Definitiva, debien
do intervenir en todos los actos que se produzcan durante ese //

desarrollo y los gue sobrevengan "a posterioxri”

En coordinacidn con la Direccitn e ITnspeccidn/
de la Obra la dependencia deberd vigilar el proceso ejecutivo de/
cada realizacién, controlandc gue la empresa contratista ajuste /
su cometido al estricto cumplimiento de las especificaciones enull
ciadas en las licitaciones y procediendo al estudlo ¥ despacho de
cada asunto gue se promueva, incluyendo la propia certificacidn /

de pago de 1ia obra.-

¥n el tratamiento de esos asuntos, le compete/
igualmente considerar las previsiones contenidas en la documenta_
cién supletoria de cada contratacidn: Ley N°13.064 de Obras PGbli
cas, Tey N°12.910 v leyes y decretos complementarios, ademis de /

toda otra legislacién afin a la materia. Igualmente se deberia te_

1177777717
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ner en cuenta el conjunto de las NORMAS indicadas seguidaménte v/
que forman parte del prasente qeglamentn.

—-Método para la comparacidn de ofertas.

-Tratamlento para la regularizacién de los rcntraLﬂs que su__
fren alterac1mnes. |

—Tratamiento para la regularizacién de los contratos rescin;
didos,

-Tratamiento para la regulariﬁaciﬁn de las alteraciones de /
los plazos contractuales. Sanciones.

~Recepcidn de Obras. Jurisprudencia v vicios ocultos. Confec
cidn de actas. Devolucidn de las garahtias. Certificaciones
de Obras y Finales de Obras.

~Licitaciones Pliblicas para-lmcacimnes de Cbra.

Seri de su cnmpetenc1a, ademids, mantener el ex
pedlente principal del contrato de cada obra Yy efectuar las agre
gaciones cnrrespﬂndlentes, como el archivo actuallzadﬂ de sus an_
tecedentes, incluyendo los particulares para el Plan de Trabajos /é
€ Inversiocones, las Ordenes Internas, Grdenes de Servicio, Partes / 3
Semanales, piagramas Mensuales, Fﬁtmgrafias, Certificacidn de Obra,
Certificacidn de Variaciones de Costos Yy demas elementos que hacen
al contralor documentado de cada contrato.

4} Administrativa

~Despacho
-Mega de Entradas
~Dactilografia

~Archivo —Gestﬂria'~CmrrespnndenciafﬁCnpisteria

SR rar ameme e n e e n )t i L ar L RA e eee e en e ek e re e e n e rn Aemmnm emrmremnmn B o
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~Registro y Archivo de Planos
-Biblioteca

Tiene a su carqgo, particularmente, la tramita

qlon de todas las actuaciones administrativas del Departamentﬂ y /

5

el cumplimiento de las demds funciones Yy tareas que se detallan /.

/17777777
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expresamente.

4Despachn£ Esti encargado del estudic y redaccidn del ‘despacho/

de la Jefatura del Departamento, qﬁe incluye la ponderacidn y /
encuadre admiﬁistfativn-legal de los asﬁntms;'la'fﬂfmulaciﬁn /
de lo0s cmﬁtratms, Convenios, Disposiciones, proyectos de Resolu
ciones, etc., y todo otro tipo de informacidn que espécialmente
se le encomiende v colabora con las dependencias técnicas en el

tratamiento v resolucidn de las cuestiones que le son propias.

Programa y supervisa las demas tareas del /

&area.-

~-Mesa de FEntradas: Debe registrar la entrada y salida de cada /

actuacidn de trémite. Cuando se trata de expedientes gue corren

con dos o mis nfimeros, deberd abrir una ficha por cada nimeroc /
a efectos de facilitar su localizacidn, pero el *movimiento® se
efectura gn'una sola de ellas haciendo constar en las dema&s esa
circunstancia. La salida de cada actuacidn se consignarid en la/
ficha respectiva mediante la fecha del egreso agregande a conti

nuacidn el nlmero de informe producido en esa oportunidad.

al prcceder'a la numeracidn del despéchm de/
salida (Notas-Informes—-Memorandum) deberd archivar una copia en
el bibliorato respectivo, lﬂgraﬁdﬂ asi una coleccidn propia con
su numeracidn correlativa. Las otras dos copias de cada tipo /
con que se le entrega ese despacho, se destinarén: una al archi
vo en su respectiva carpeta de obra y la otra se remitird a la/
Inspeccidn de la Obra (si la obra no esta en construccidn, las/

dos copias se archivar&n en su carpeta) .-

Cada expediente se despachard debidamente fo

liado v correctamente compaginado.

~Dactilografia: Concentra la ejecuciﬁﬁ de la totalidad de las /

tareas de dactilografia del Departamento. Ajustard su cometido/

/17777777
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a las normas que rlgen Para la escritura de los papeles, debiendo /
btener un minimo de tres (3) copias de cada informacién a producir
destinada cada una de ellas para el siguiente destmnm una, para el

 ggrresp0nd1ente blbllmratm de Mesa de Entradas de numeracién corre
1at1va, otra, para la respectiva carpeta de antecedentes Yy la otra/

para la eventual Inspeccidn de la Obra.

Atenderd la Mesa de Entradas en caso de acefa
lia, a cuyo fln Se capacltara expresamente para ello.

~Archivo -Gestorfa -Correspondencia ~Copisteria-

| Archivo: Respecto al archivo de las informacio
nes gque se produzcan en el Departamento, debers habilitar para ello

Carpetas individuales para cada obra u asunto. El archivo de las [/
actuaciones deberd mantenerse permanentenmente al dfa.

Entre los asuntos a archivar independientemente
de los referidos a las obras, se cltan las informaciones de caréc

ter general a archivarse en una carpeta titulada Departamento de [/

Arquitectura -Informaciones genrales; otra para Plan de Trabajos Pd

blicos; Programaciones— Orden de Prioridades, etc., vy, partlcular

mente destinar una carpeta individual para cada agente del Departa

mento,

Toda instruccidn complementaria sobre este asun @

to deberd recabarse a la dependencia Despacho.

Gestoria —Correspondencia: Efectuaré el despa

Cho y entrega de las actuaciones destinadas a los organismos cen
tralizados mediante recibos en duplicado; el original se archivara
€1 un Bibliorato especial (Recibos de actuaciones despachadas desde
...... «-..hasta......) vy el duplicado se.entregard al destinatario.
La correspondencia se efecturs mediante el Libro que provee Correos
(franqueu pago) donde se acentuard el destino de cada actuacidn que
S@ envia y su caracter (Certificada, Expreso, etc.), donde el agen

/11777777
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te de esa dependencia firmard su recepcifn y entregara a la vez/

el triplicado del formularic gue se redacta para amparar el en
vio de esa correspondencia. Para esos "triplicados™ se habillita

+% un Bibliorato especial, al igual que para los "Avisos de re_

tDrn'D' . _—

La Gestoria efecturid también el "seguimiento®/
de las actuaciones que se trmaitan en forma urgente v todas las/
gestiones persconales que se le encomienden, adem&s de la compra/

de elementos de oficina, copias de planos, etc., etc.-

Copisteria: Atendera exclusivamente la maguina

- fotocopiadora del Departamento, destinada a la obtencidén de cﬁm

pias de actuaciones oficiales (papeles), conforme la autoriza_
cidn previa que se le dispense para ello, tanto en la cantidad /

de copias como al orden de pricoridad a observar en el cometido.-

—REgistro y Archivo de Planos: El registro de los planos origina

les que se ejecutan en el Departamento para cada ohra, se efec

tuara agignéndmle a2 los mismos una numeracidn correlativa para /
cada especialidad, distinguida esta Gltima por la sigla que de__

termina a cada una de ellas. La excepcidn la constituye el rubro

“terreno".-

Ejemplo:

M® 1/T ~Terreno

N°® 2/T -RElevamiento terreno
N° 3/T -~Ensayo de suelos

N° 4/T '

N° 1/EyP -Anteproyecto

N¢ 2/EyP -Proyecto -Plantas
N° 3/EyP . Cortes
N°® 4/EyFP

/17777777
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N° 1/ER ~Esquema estructural
N°¢ 2/ER -Sistema de fundacién
N© 37ER —Planillas dé c&leculo
N° 4/ER - |

N*® l/EM -Esquema general de distribucidn
N© 2/EM ~Electrobombas |

N° 3/EM ~Ascensores

N° 4/EM -

N® 1/T™™ -Planta de distribucidn

N° 2/TM ~Sala de maquinas

N° 3/TM -Esquemas aclarétnrins y detalles
N° 4/TM |

N® 1/05 -Planta cloacal

N°® 2/05 -Desagues secundarios
N° 3/05 -Desagues pluviales
N°® 4/05

El registro estari constituido por una carpe
ta de hojas movibles, segfin modelo adjunto, para cada obra, re_
sexvando para cada especialidad las hojas necesarias; vale decir,
que se registra-en numeracidén corrida los planos de cada una de /
ellas sin interéalaciﬁn alguna, v llenando los espacios destina_
dos a la descripcidn de cada plano, escala fecha, autor, clase, /
fecha del registro vy observaciones.

La columna observaciones estd destinada a la /
modificacidn gque se introduzca al plano o su anulacidn o reempla
z0, circunstancia que se hari constar con la fecha en que se ha /
broducido, tanto en esa hoja aludida como en la misma caritula /
del plano, debidamente firmada por el prmyéctista O especialista/

Yy el Jefe del Departamento.

[1777777777
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Lo expuesto significa gue las coplias que'sE'rE
guieran de los mismos seran solicitadas al Jefe del Registro, qui;n
las entregara dobladas o no, segfin la solicitud, pero Sin entregar/
los planos crlglnales bajo su custodia, de manera que la coleccidn/
original {(tal como estd@ registrada en su carpeta} no ofrecerd nin

guna falta.

Independiéntemente de esa-prndu¢ci6n de planos /
propios del Departaemnto, deberan registrarse en iguales Carpetas /
de Registro (y archivados convenientemente) los planos de obras ela
horados por otros organismos, tanto se trate de originales, vegeta
les o copias, respetando en tal caso la numeracidn y sigla gue les/

fue asignada.

En suma, deberd obtenerse el Archivo General de/
todes los edificios del Poder Judicial de la NMacién, en condiciones
de su facil consulta y la inmediata obtencidn de copias de los mis_

mos cuando las circunstancias lo reugleran.

-Biblioteca: Debera centrallzar la bibliografia té&cnica del Departa

mento, clasificindola adecuadamente y volcando su existencia en un/

Indice de hojas movibles gue permita tanto su consulta como las cons

tantes incorporaciones.

Ejemplo:

-Obras Pfiblicas- Levyes, Decretos, Reglamentaciones.

Jurisprudencia.

Normas para el tratamiento de las cuestiones contrat
tuales. |

Etc., Etc.

~Libros- Fundamentos e Ingenieria Cismica.
Ciencias de la Construccidn.
Diseno.
Mecinica de suelos.

Etc., EtcC.
177771111
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~Revistas- = sSumma .
Informaciones —Cé&mara Argentina de la Construc
cidn., |

Boletin del CeménEG-Purtland.
Etc-, EtCl_ | o

—Personal: Deberd llevar un libro para la asistencia diaria del /
personal, donde se consignar& la naturaleza de las ausencias, en_
fermedad, licencias, comisiones de servicio, etc. y producir las/

informaciones que correspondan a la materla.

De todo antecedente escrito archivari una Cﬂpla en la carpeta de/
cada agente.-

En esa carpeta, constardn actualizados sus datos
personales, domicilio, situacidn de revista y todo otro anteceden

te necesario para suministrar la mis completa informacidén, en el/
mﬂmentm que Se requiera.

~Secretaria Privada: Deberi desempefiar las tareas propias de esa/

funcidn: atencidén llamadas, entrevistas, correspondencia, ete.-

Tramitara las comisiones de servicio y sus corres
pondientes liquidaciones de vidticos.

Adminigtrarg y rendiri cuenta de los fondos asiqg
nados al Departamento para las adguisiciones a efectuar poY caja'/f
chica, debiendo prever con anticipacidn su renovacidn para mante
ner los recursos necesarios a esa finalidad. Igualmente atenderi /E
el Economato, manteniendo la existencia de los elementos de ofici
nNa para satisfacer las necesidades.-




