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ACORDADA N*_7
Ao 7778

En Buenos Alres, a los (0 diﬁs del mes de febrero del aio mil nove=
clentos setenta y clnco, reunidos en la Sala de Acuerdos del Tribunal,
el Sefior Presidente de la Corte Suprema de Justicia de la Nacidén, Doc=
tor Don Miguel Angel Bergaitz y los Sefiores Jueces, Doctores Don Manuel
Arauz Castex, Don Ernesto A4, Corvalin Nanclares

Congideraron:

Que la experiencia recogida desde que se dietd la Acorda-
da N® 4/?4 egtableciendo como horario de atencidn al pablico desde las
8,30 hasta las 12,30 horas y la ultima hhra exclusivamente para los pro-
‘fesinnales, ha demostrado la conveniencia de ampliarlo reservando unlca
mente l& primera media hora para las tareas internas de oficina.-

Acordarons

12) Fijar como horario de atencidn al piiblico desde las 8
hasﬁa 1aé 13,30 horas reservandoe la Gltima hora para los letrados y pro
curadores exclusivamente como asi también para los representantes de la
Municipalidad de la Cindad de Buenns1Aires, Obras Sanitarias de la Na=-

cidn, Direccidn Nacional de Aduanas y Direccidn General Impositiva con

relacldn exclusivamente a los asuntos oficiales.-

20) Establecer de 8 a 10 horas el plazo de gracia que de-
termina el art, 124 "in fine" del Cédigo Procesal Civil y Comercial.-

39) Deberan asignarse dos empleados para'la atencidn de la

Mesa de Entradas de cada Secretaria de actuaciodn.-

aron, ordenando se comunicase y regis

Todo lo cual dispusieptn y m

trase en el 1libro correspondiente, por ante mi, que doy fe.-
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REGLAMENTO
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

IE Li
OFIGINA DE MANDAMIENTOS Y NOTIFICACIONES

PARA 1A JUSTICIA NACIONAL DE LA CAPITAL FEDERAL

CAPITULO  1¢

lLa Oficina de Mandamientos y Notificaciones para la Justiclz Nacio-
nal de la Capltal Federal, centraliza las Srdenes judiciales que eg

pidan los Tribunales Nacionales; y Provinciales por la Ley 17.009;
las distribuye para su diligenciamiento entre el cuerpo de Oficiales
de Justicia y Notificadores, y controla la recepcidn, la normal eje-
cucidn, y la devolucidn de aquellas a lus Tribunales de su proceden=
cla.

La Dficina estard dividida en dos secclones denominadas: Seccidn Man
damientos y Seccidn Notificaciones, Cads una de ellas entenders en el

diligenciamiento de los documentos que les corresponde por su propia
denominacidn.

Conforme con el art. 48 del D.L. 1285, la Corte Suprema de Justicia
nombra y remieve al personal de la oficina, y reglamenta su organiza«
cién y funcionamiento.

Todo otro asunto vineulado con la oficina y su personal, yla la apli~
cacidn de sanciones al rismo, serda decidido por el Presidente del Al-
to Iribunal: art. 16 decreto-ley 128%/58,

El Secretario de Superintendencia Judicisl entenderd v resolveri en
L0s casos que le atribuya el Reglamento para la Justicia Nacicnal.

Toda solicitud o exposicidén por escrito que emane de la oficina, de-
nunclias o guejas contra su personal que se presenten a la Superinten-
dencia, y la instruccidn de sumarios al mismo; tramitard por ante el
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10.

12,

13

Secretario de ésta hasta llegar al estado de resolucién, la que se
dictard en vista de lo qu& determinan los arts. 3, 4%, ¥ 9.

Con la anuencia del Presldente de la Corte Suprema de Justicia, el
Secretarlio de Superintendencia "Judieial podrd delegar la instruc-
¢ién de sumarios en funclonario del Alto Tribunal o de esta ofici-
na, gue se conceptfe con idoneidad como sumariante.

la direccifn de la Oficina estard a cargoe de un Jefe, responsable
del correcto desenvolvimiento de la misma, sin perjuicio-de la res.
ponsabilidad del Subjefe y de los Jefes de Secelén y demds funciona-
rios gue correspondan,

El Jefe de la Oficima estard directamente a las érdenes de su inme-

diato Superlor, el Secretarlio eh Superintendencia de la Corte Supre-

ma de Justicla,

Toda orden o dispoasicién que expida la Superintendencia serd trans-
mitida al Jefe de la Oficina, por escrito, para su inmediato cumpli-
miento. |

Bl Jefe de la Oficlna wvigilard su normal funclonamiento, impartird
instrucelones al personal, asignard las tareas a los empleados, ad-
judicard las zonas al cuerpo de Oflciales de Justicia y Notificado-
res, y procederd al trasiado de &stos a nuevas zonas cuande lo con-
sidere conveniente; atenderd las quejas verbales del pablico, de a-
cuerde a cuya naturaleza o fmportancia las solucionard o las eleva-
rd al Superior, siguiendo. esta 8ltima vfa en tcdos los cagos gue a-
guellag fueren por escritoj y hard cumplir estrictamente lo dispues-
to en las Acordadas del Alte Tribunal, Resoluciones de la Superin-. -
tendencia, gque les conclernan, y en el presente Reglamento,

El Jefe de la Oficina y los demds Superiores mencionados en el art.
8¢ serdn responsables si en caso de denuncia o conocimento de actos
de inconducta en el cumplimiento de sus deberes, indisciplina o ne-

 gligencia por parte del personal, no tomaren las medidas conducentes

a su esclarecimlento y castlgo.

El Subjefe de la Qfleina ejercerd aquellos deberes y facnltades gue
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por delegacion le confiera el Jefe de la Oficina, emunciadas en el é
art. 1i. §

%, Ausente el Jefe de la Oficina automiticamente lo reemplazard el Sub-
jefe de la mlsma; ¥y por ausencls de anbos, ejercerd provisionalmen~
te la jefatura de la oficina el inmediato inferior que designe la Su

perintendencla .

15. Los Sres. Jueces recabardn informes, aclaraciones o cualquier otra di §
ligencia directamente al Jefe de la Oficina, quien dard y hard dar a -
su personal urgente y fiel cumplimiento a los mismos. A estos efectos,
sl lo considerasen mis expeditivo, citardn por el medic de comunicacidn
que estimen, a log Oficiales de Justicia y Notificadores de la oficina
Para gque comparezcan ante el Tribunal.

e it H H H Ha H

16. 8i de las diligencias, informes o aclaraciones encomendadas surglere :
la comisidén de un delito o cualquier otra irregularidad por parte del |
personal de la oficina, el Sr, Juez sin perjuicio de las atribuciones
que la ley le acuerda, elevari los antecedentes a la Superintendencis
de la Oficlna a fin de que se instruya el correspondiente sumario.

17. Las resoluciones que dicte cada fuero y que fijen normas en el diligeg gé
clamiente de los mandamientos o0 notificaciones de ese fuero, serdn cum |
plidas aprobadas que fueren por el Tribunal de Superintendencia.

18. Toda orden que mande devolver sin diligenciar un mandamiento, © suspep
der trangitoriamente su ejecucidn, o la que consecuentemente deje sin

efecto esta medida, el Tribunal las impartird por ofiecio dirigido al }e
Jefe de la Oficina, o notificadndolo en su despacho en el expediente. 5

19. 8iel mandamiento estuviers ejecutdndose, el Juez podrd disponer para
los supuestos del articulo anterior, el envic de la orden escrita y fir

mada al Oficial de Justicla, por conducto del interesado. %

20, Fuera del propic Tribunal que 1librd el mandamisnto o cedula, se recha-
zara de planc toda contraorden, cualquiera sea su proveniencia o alcen~
ce, excepto emane de Tribunal del mismo fuerc en grade superior; o del
Alto Tribunal; y por escrito y firmada.

LONAD BaaIEs

ST
A p W, .o DUPIREMA

MR AT 2P
DE JUSTI AL DR LA HACED

......




21.

22,

23,

24,

25.

26 .

27

28.

29,

I

CAPITULC 20

DE LA SECCION MANDAMIENTOS

.E1 presonal de 1la Seccidn Mandamientos estd integrado por personal

interno y externo,

El personal Interno lo forman un Jefe Qﬁa se denominard Jefe de Sec-
eiﬁn, un Sublefe, Encargades de Sectores de Oficilales de Justicia,
auxiliares y ordenanzas,

El personal externo estd cumpuesto por los Oficiales de Justicla, con
asenclales y preferentes funciones fuera de la oficina,

El personal interno debe poseer las condiciones enumeradas en los arts.
58 ¥ 99, ¥y le son comunes las disposiciones de los arts. 60 y 62.

El Jefe de Seccidn daréd cumplimiento a las drdenes y funclones que le

indigue el Jefe de la COficina de conformidad a la ley y este reglamen-
to, ¥ colaborard con aquel a fin de que el personal cumplimente lo es-
tatuldo en el presente Reglamento; ¥ le son comumes las dispesiciones

del art. 1l2.

Los Encargados de Sectores desempefiardn las tareas que se les asignen,
v ohedecerdn las &drdenes que les impartan el Jefe y Subjefe de Secci&n.;

Los auxiliares realizarén las tareas que se les Indiguen., Acatardn las |
érdenes gue les impartan los Encargados de Sectores, y no estdn subor-
dinados &l personal externc.

DISTRIBUCION DE TAREAS PARA EL PERSONAL INTERNO

El Jafe de la Ofliclna para el mejor funcionamlento de la misma distri-
buird las tareas entre el personal interno, teniendo en cuentas la ca-

pacldad y jerarqufa de cada empleado.

Es obligatorio para el personal internc finalizar cada dfa totalmente
sus tareas. No podrd retirarse de la oficina 2l vencimiento del hora-
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rio oficlal de labor, sin la previa venia recabada verbalmente al Suh—ﬁ.
jefe de Secciédn o al supericr de €ste,.- f

30. A cada wno de ellos se les notificard por escrite las funciones que da--
va desempefiar, a fin de que cada empleado tenga cabal conocimiento de
de sus deberes y queden también netamente deslindadas sus respondabi-
lidades,~

DE LA REMISION DE MANDAMIENTOS

3l. Las secretarfas, al margen izqulerdo del mandamiento, por mencién nu~
mérica solamente, asentardn e individualizardn el Juzgado, Secretaria
¥y zona correspondiente,- |

32. Cada Secretarfa de Juzgado confeccionard por duplicado sus proplias
listas de remlsién de mandamientos ¥y una de aquellas serd firmada
por el Secretario u Oficial 12 de la respectiva Secretarfa,-

33« En estas listas se expresardn el Fuero, Juzgado y Secretar{a por su
nombre y nimero, carédtula del expediente, nombre y apellidoc vy domiciw
llo de la persona a quien va dirigida la accldén, y nimero de zona gue
corresponde a ese domicilio, -

3. ElL empleado que el Juez designe, diariamente y dentro de la primera
hora del horario judicial, entregard en la correscondiente Mesa de
Fntradas de la Seccldn Mandamientos estos documentes con las respecw
tivas listas, El empleado de la lesa de Entradas, previa confronta- o
cidn, sellard con sello fechador los originales y duplicados de las éif
listas, y devolverd firmados estos Wltimos, en prueba de recibo, para ;{f
que obren en poder de la Secretarfa remitente como constancia.- 3

DE LA RECEPCION DE L0OS MANDAMIFNTOS

35. La recepcifn ordinaria de mandamientos se realizard todos los dfas
hdbiles, dentro de la primera hora de Oficina, Fuera de esa hora s&e
1o se recibirdn las frdenes libradas con habilitacidn de dfa y hora,
y todas aquellas en las que el cardcter de urgente figure debidsmen-
te expresado en el mandamlento.=-
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36. La Oficina rechazara todc mandamiento que no fuere directanente en-

tregado por el personal del Juzgado remitente y gque no se ajuste a
lo dispuesto en los arts. 31, 32, 33, y 34,

37 Como excepeldn,a quien acredite su profesidn de ﬁbugadn, la oficina
le reclbird el mandamiento en cuyo texto figure para tramitarlo,
slempre que €ste se libre con cardcter urgente o habliitacidn de dia
¥y hora, y la respectiva planilla de envio tenga la misma fecha de su
presentacidn a ofiecina.

DE LA DEVOLUCION DE LOS MANDAMIRNTOS

38. La devolucidn de los mandamientos al Jusgado de origen se hard dnica
¥ exclusivamente por intermedio de guien acredite su condicidn ds em

pleadoc de ese Juzgade; bajo detallado recibo y previa firma del mis-
no.

39. Excepclonalmente, la devolucidén de un mandamiento al Juzgado a pedi

do del interesado, se hard por medio de un empleado de la Oficina,
previa orden del Jefe y bajo recibo,.

40. El Juzgado, ain no teniendo mandsmientos para remitir a la Ofiedna,’ -
diariamente comisionard a un empleado a fin de que retire de dsta los
diligenciados.

DE LAS DEPENDENCIAS DE LA SBECCION MANDAMIENT(S
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41. La recepcidn y devolucidn, controladas, de los mandamientos que expl

dan los distintos Fueros, como as{ la atencidn del piblico, estard a
cargo de las Mesas de Entradas. Cada una de ellas, independientemesn-
te, correri con los asuntos de un determinado Fuero. Habri tambisdn
en la Seccidn Mandamientos una Sala de Oficiales de Justicia.

FUNCION DE LAS MESAS DE ENTRADAS

42. Reclbidos los mandamientos por las Mesas de Entradas €stos serin
inmediatamente sellados, con sello fechador, el cual contendrds
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50.

el dfa, mes y afio; denominaciédn del Fuero, de la Seccién y de su se-
de. |

Cada. Mesa de Entradas diferenciard de las otras su sellos fechadores,
por el formato y color de tinta de impresidn.

Los mandamientos con sus duplicados sl los llevare, as{ como cualquier
otro documento gue -le acompafie, serdn sellados en la parte inferior de
gu margen lzguierdo.

Siempre dentro de cada Mesa de Entradas, terminado el sellado de todos
los mandamientos recibidos, se procederd a agruparlos por. zonas.

Efectunada la tares precedente se comenzard a la confecelén de las pla-
nillas de entrega y recibeo de logs mandamientos a los Cficizles de Jus-

ticia.

Todos ‘los mandamientos dirigidos a upna misma zona, se adjuntardn a la
planilla de entrega y recibo, destinada al Oficlal de Justlcia de esa
ZOoNna .

La planilla aludida estard encabezads con el dfa, mes y afioj y con el
nfmero de zona que la dlstingaj a renglén seguido y sucesivamente se
ird asentandec la némina de los mandamientos individualizdndolos con el
Juzgado ¥y Secretaria por su nfimero, domicilio al que va dirigide, ¥
los demds detalles de cémputos. |

Cada Mesa de Entrada pasard sus propios mandamlentos a las Mesas de
Qontrol correspondientes, ¥ en el registro destinado a cada 0ficial de
Justicia, serdn encarpetados, conjuntamente con la respectiva planilla

de entrega v recibo,

Asimismo en funcidn inversa; al retornar diligenclados los mandamien-
tos, cada Mega de Entrada recibird los que le son propios, y después
agruparlos por Juzgados, en la lista a que se refilere el art. 32 pro-
cederd a darleg salida con indicacién de fecha, confecclonando los
correspondientes recibos, para la devolucldn de aquellos a primera ho-

ra. del dfa, sizuiente h4dbil al Juzgado de origen.

[ 8
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DE LAS MESAS DE CONTROL - LOS ENCARGADOS DE LAS MISMLS

51. Habra en la Sala de Oficigles de Justicla, las Mesas necesarias para

el control de los mismos. Cada una de ellas atenderd un nimero propor
cional de Oficiales de Justicia, y estard a cargo de un Encargado de
Sector. Desde &stas, los encargados procederian a la atencidn y vigilan
cia del personal de Oficiales de Justiecia gue les correspondan y & di-
rigirles de acuerdo con lo dispuesto en el presente Reglamento,y demis
instrucciones que raciba.

52, El Encargado de la Mesa de Control hara entrega al Oficial de Justicia

de su sector, de las dérdenes judiciales a diligenciar. Este, conforme
con la némina y cantidades parciales y totales gque arroje la planilla
de entrega y recibo, la firmard.

53. Acto continue, el Oficial de Justicia procedera en la misma Mesa de Gag

59,

56.

trol a la devolucidén de los mandamientos diligenclados. 1a devolucidn
de los mandamientos la efectuara correlacionandolos por fecha de llega-
da a 1a Oficlna. Hari entrega de mandsmientc por mandamlento, enuncian-
do la fecha de llegada a la Oficima, el Fuero, el Juzgado ¥y Secretaria
por su numero, y la calle a2l gue va dirigido; ¥ exigird que en prueba
de su devolucidn, el encargado de la Mesa de Control acote su entrega
haciendo constar la fecha en que fue devuelto.

En las referidas planillas de entrega y recibo de mandamientos @ 1os
Oficiales de Justicia, se asentard todo dato relacionado con el desem-
pefio de este funcionario; sus infracciones al Reglamento ¢ a las ins-
truceiones que aquel reciba, de las que se notificard y firmari. Cual-
quier impugnacidn se hari en el acto, por separado, por escrito y al

Jefe,

Es obligacién de los Encargados de Sector formalizar en el dia-median-
te parte escrito dirigido al Jefe de Seccidn~las infracciones gue come

fieran log oficiales de Jjustiecia. Su incumplimento constituird falts
ETaVeE.

Finalizada por todos los Oficlales de Justicia la devolucidén de los man
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60.

61.

&2,

damientos diligenciades, los Encargados de laas Mesas de Cnntrnl,'per-
sonalmente, entregardn & cada Mesa de Entrada los mandamientos de su
Fuero, a fin de que ésta proceda segfin lo dispuesto en el ari, 50

DEL OFICIAL DE JUSTICIA

El Oficlal de Justicia es un Oficial Piéblico ejecutor de las érdenes
judiclales.

Eficiente capacidad, contracelén al trabaje, fiel cumplimiento de sus
deberes, asiduidad en la concurrencia & su oficlna, puntualidad en el
desempefio de sua tareas, reserva en su cometido, Integridad moral, ¥

observancia del orden jerdrquico, son las cnndicinnes egsenciales que

deben poseer los 0ficlales de Justicla.

Adecuada cortesia, que deje trasluecir autoridad, es la norma con que un
O0flcial de Justiela debe comportarse con el pféblico. Debiendo alternar
frecuentemente con un mismo litigante, debe rehulr todo trato de inti-
midad o confianza, o cualquler otra relacidn que pueda disminunir su
auntoridad.

Tos Oficiales de Justlciz no podrdn recibir dddivas o contribuciones
algunas de los litigantes, bajo pena de destitucidén vy demés sanciones
que correspondan ( art. 266 y siguientes del céddigo Penall.

Los Oficlales de Justicia depéndientes-dec,eataiOficinza, no lo son de
ningfn Tribunal en particular, por lo tanto se dardn a conocer como O-
Piciales de Justicla de la Justicia Naclonal.

Los Oficiales de Justicia y demds personal recibirdn de la Superinten-
dencia instrhncclones escritas sobre su comportamiento en la Qficina y
fuera de ella, y la infraccibén a las mismas serd causal de aplicacién
de medidas dlsciplinarias.

DE LA FIJACION DE FECHA EN LOS MANDAMIENTOS CON INTERVENCION DE PARTE

63. A continnacidén de la firma del magistrado que libré el mandamiento, o

de cualgnier nota que signlere a dicha firmas dejando un correcto espa-
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65-

66.

67,

68.

69,

70.

- 10 -~

cio; el Oficlal de Justicia hard figurar el dfa, mes, hora y lugar
convenldos con el litigante para practicar la diligencia y, previla
data, lo hard firmar al pie de esta anotaclén.

Cada vez que enh un mandamlento se concierte nueva fecha para su di-
ligenclamiento, se extenderd una nneva anotacidn, estandos prohibldo
hacerlo sobre 1a anterior anotacién, 1a gque permanecerd inalterada,

En tales anotaciones, debe salvarse todo interlineado, sobreraspa-
do o enmehdadura, de manera gue eXcluya cualquier duda sobre el mo-
nento v lugar en que debe realizarse la diligencla,

HORARIO DE LA OFICINA

E1l horario de las Mesas de Entradas para la atencidn del Pdblico,
se reeird por el establecido para las demds dependencias judicia-
les.,

Los Oficisles de Justicia atenderdn al ptiblico, todos los dfas hdbi-
les durante el tiempo que establezea el Jefe de la O0ficilna, previa
consulita v aprobacidn por 1la Superintendencia.

DEL SERVICIO DE GUARDIA

Para el diligenciamiento de mandamientos o cédulas con cardcter ur-
gente o con habilitacidn de dfa y hora, y solamente para la atencién
de los interesados en su ejecucibn, la Ofieira prolongard su horario
todos los dfas hdbiles hasta la 20 hs. {(durante 1 horarlo de tar-
de)}, v hasta las 16 horas (durante el horario matutino).

Con verbal aviso e instrucciones de magistrado judieial, el Servielo
de Guardia funcionarf en horas o dfas inhdbiles durante el lapso que
el Sr. Juez estime la posibilidad de reguerlr sus servicios.

PERSONATL DEL SERVICIO DE GUARDIA

De entre el personal con funciones externas la Jefatura de la Ofici-
na designard, con cardcter permanente, a un oficial notificador y a

trés oficiales de justicia que prestardn servicios de guardia,disponiendo
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cual de estos (liimos ejercerd el cargo de Jefe del Serviclo de Guar-
- dia.

71, Bl Jefe del Servicio de Guardia, ademds de cumplir sus funclonhes de ;

oficial ejecutor, dirigird al personal asignadoc a este servicio, y to- E

|

mard las previsiones necesarias para el normal desenvolvimiento del '
mismo.

72 Bl nfmero del personal del Serviclo de Guardia podrd ser aumentado
tpansitoriamente cuando las ecircunstancilas lo exijan, en la cantidad y
forma que lo estime la Jefatura de la Ofilcina.

73, E1l personal de guardia.&iliganciaré exclugivamente los mandamientos ¥
cédulas urgentes o con habilitacidén de dfa v hora, gue fueren remiti-
das a la oficina degpdes de retirarse el personal de Ofliciales de Jus-
ticla, y de Oflclales Notificadores, y de cualquler naturaleza en poder
de éstos, cuando fueren relevados de su cumplimiento.

4, Los oficiales de justicia y oficial notificador con gervicio de guar-
dia, iniciardn sus tareas concurriendo a oficina treinta ninutos antes

del cierre del horaric de Tribunales.

75, AL Oficial de Justicia y al Oficial Notificador de guardia, les es de
aplicacién constante el .art. 106 del Reglamento, y les son propias to-
das lag demds disposiciones del mismo, y las "Instrucclones al Perso-
nal®, que lo complementan.

ORDENES JUDICIALES PROVENIENTES DE PROVINCIAS

76, La oficina debe diligenclar notiflcaclones, citaciones, e intimaciones
de cualguier naturaleza, que dlrectamente les remitan los Tribunales
de Prowincias, o Tribunales Naclonales con aslento en el interior de

la Rep@blica (Ley 17.009).

77. Bl procedimiento para el diligenciamiento de mandamientos o cédulas
provinciales, deberd ajustarse a las normas procesales de la Capifal

' Pederal, salvo que en el prople lostrumento se indique lo contrario
expresdndose la formalidad legal a cumplir, caso en el cual se proce-
derd de conformidad a lo que se opdene.
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En las 6rdenes judleiales provenlentes de prnﬁiﬁﬁiﬁs deberd figu-
rar la persona autorizada para tramitarlas. Esta deberd ser mayvor
de 21 afios.

Las personas autorlzadas para tramitarlas, podrdn delegar en otras
personas su cometido, acredltando su identidad ante empleado de la
receptorfa de estas Ordenes, y formulando la delegacidn por escri-
to que fechardn y firmardn.

A las personas autorilzpdas para tramitar estas drdenes, su cometido
les estd limitado a la entrepa v retiro de las mismas, salyo gue el
juzgado requlirente les hubiere acordado expresamente otras atribu-
ciones. |

Cuando &l mandamiente o cédula, surja concretamente gque el autori-
zado a tramitarlo debe asistir al acto del diiligenciamiento, se le
fijard fecha, hora, y lugar a ese efecto.

81 del ilnstrumento no resulta que el antorlizado a tramitarlo debe
concurrir al acto de la diligencia, é€sta se cumplird sin la asisten
cia de aquel,; v sin informarle la fecha en que se realizard la mis-
ma . ‘

En hingGn caso vy por ningdn motivo, se procederd a la ejecucibn ma-
ferlal sobre blenes o personas.

Cuando se actile con la concurrencia del tramitador, el cometido de
€ate queda limitado a su mera presencla en el acto del diligencia-
miento.

Las personas autorizadag para tramitar mandamientos o cédulas libra
das por la Ley 17.009 v con facultad para denunciar domicilios: g1l

el diligenciamiento de esos lhstrumentos en el domlcilio enunciado

en ellos o, en su defecto, denunclado por el autorizado, fuere ne-~

gativo, sb6lo podrd ejercer dicha facultad una gola vez, dentro 4de

los 30 dfas hf€biles a contar del dfe sigulente al de la fecha del

primer diligenciamiento. Bl Jefe de Seccidén podrd{ autorizar excep

cionalmente otraszs denuncias en casos justificados.

v

co/BGOMEZ
ARTURO M—‘:'f{ (& SUPREMA
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Vencido el términc indicado en el artficulo anterilor, no podrédn
formular en la Oficina de Mandamientos y Notificaciones petilcién
algtna;excepto la de la entrega de esos Instrumentos para su de-
volucidn al Tribunal de su procedencla,

A ning@n mandamiento o cédula librado por la Ley l?.DOQFse le da-
r& nueva entrada en oficina, una vez retirados de la misma por el
antorizado en tramitarlos. | |

No se dard entrada a instrumentus que dispongan la ejecucldn ma-
terlal sobre blenes o personas, salvo que ésta medida se decrete
previa intimacidn, ¥y se soliclte que finicamente se practigue dl-
cha intimacidn. Bn este caso el antorizado a tramitarlo formula-
rd este pedido por escrito, que fechard y suseribird.

El uso de la fuerza ptiblica gueda limitado hasta la puerta de ac-
cego al domicilio del reguerido, cuando éste concursc fuese nece-
sario para el cumplimiento de la orden judicial. Estd vedado cual
quier forma de allanamiento de domicilio aunque lo hubilere auto-
rizado la orden judlicilal provenlente de provinela, sea el Tribu-
nal Nacional o Provipncial.

Bn los mandamlentos provenlentes de provincias, la prohlbicién de
actuar compulsivamente sobre blenes o personas, ne impide gue el

intimado de pago, woluntariamente dé a embargo o en pago dinero o
biahes .

Los ofleciales de justicla y oficlales notificadores devolverdn a
la oficina sin diligenciar, todo mandamiento o cédula en los que
ne obre el sello del Juzgado ¢ el de la Secretaria en cada una de
sus fojas, duplicdos, copias o decumentos que se acompafien.

Con la observancia de lo que antecede respecto a mandamlentos y
cédulas provenientes de las provinclas, rigen para los mismos, ¥
para los oficiales de justicia y oficiales notiflcadores todas
las disposlclones del Reglamento de la oficina,

%
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HECEPCION Y DEVOLUCION DE MANDAMIENEOS
L CEDULAS PROCEDENTES DE PROVINCIAS

93, La recepcién y devolucién de mandamientos y cédulas provenlentes de
provincias, se realizard durante todo el horario oficial para la
justicia de capital federal.

9%. Fuera de ese horario, el Servicio de Guardia de la oficina recibird
(hasta las 20 hs. en el horarie de tarde, y hasta las 16 hs. en el
horario matutine) los mandamientos y cédulas en los que se habili-
ten dfas y horas, y los d&lligenciaré,

95, 8e rechazard tode mandamiento o cédula que no sea entregada directas
mente por la perscona gque en ellos figure autorizada para tramitarlos,
o au reemplazante desighadeo de conformidad con el art. 79,

96, lLa oflicina rechazard todo mandamiento o cédula cuyas fojas, duplica-
dos, coplas o documentos que le acompafien, no estén sellados con el
gello del Juzgado o el de la Secretarfa de donde emane.

97, La oficina no recibird mandamientos o cédulas con deficlencia mate-
rial en su confecclén (no indicacidn de persona para tramitarlos,
falta de copias o documentos gue se dan por adjuntoss dlscordancilas
en el original y su duplicado, firmas sin las correspondientes acla-
raciones, enmendaduras sin salvar, claros sin llemar, insercidén es-
erita fuera del debido lugarl.

98. Los mandamientos y cédulas provenientes de provincilas, se entregarédn
en devoluciédn, dnicamente a la persona autorizada en ellas para tra-
mitarlas cunfbrma al art. 95, previa identificacidn exclusivamente
por cédula de 1ldentldad, libreta civica o de enrolamiento, vy firmen-
do por su recibe. Todo mandamiento o cédula, no retlrado dentro Ge
log 6 meses de d&iligenciado serd destipade al Archivo de Actuaciones

Judleiales v Notarlales.

99,Durante las:ferias judiciales para la justicia de la capital federal,
la oficina Gnicamente recibird vy diligenciard las ordenes judiciales
provenientes de provinelas que éstén fechadas dentro de esos perlodos

de tiempo, o en los gque se haya dlspuesto la habilitaeidn del ferlado. é
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FONCIONAMIENTO DE LAS RECEPTORIAS DE MANDAMIENTOS ¥ CEDULAS
PROVENIENTES DE PROVINCIAS

100. En la Seccidn Mandamientos y en la Seccidn Cédulas, habrd una re-
ceptoria de esos Instrumentos librados en provincias.

101. Contardn con los slguientes elementos:

Sello fechador con denominacién de la oficlna, sede, y la leyenda
"Ley 17.009%,

Sello automftico que repita por 3 veees un mismo némero.
Tarjetas con denominacidén y sede de la oficina.
Planillas de control con 14 columnas:

La la. para: el N? de ordel.

m o9z, " ot T del Juzgado.

" g, " : * 1 de Secretaria.

t Lz, 1t ;% PFpero del Juzgado.

" fa., " 1 la sede del Juzgado.

" Ga, " " denominacidén de los aulos.

it g, M : el nombre de la persona contra quién va dirigida la
orden judicial.

*r Ba, " : el dumicflin-del_requerida.

" ga, " : el nfimero de zona.

" 310a, " : fecha de devolucidén por el oficial a la ofiecina.
* Jla. M : aclaracidn del nombre del tramitador.

W 1Pa,. " : identidad del tramitador.

It 13a, " : fecha en que el tramitador retira el documento.

v 1ha, ® : firma del tramitador por el retirc del documento.

102. Recibida la orden judicial:

a) con el selle de numeracidn automdtica se imprime el mismo
nfmero; en el orlginal del mandamlento o cédula, en la columna
Ne de orden de la planilla de controlj ¥ en una tarjeta en blanco.

Bb) la tarjeta en la que se imprimié el No de orden, se dd al
tramitador coma comprobante de que entregd ol dociimento.

c%a:mzz
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¢} en la planilla de contrel se llenan las respectivas celum-

nas con les datos extrafdos de la erden judicial.

d) con el sello fechador se sellan tedas las fojas que compe~
nen la orden judicial,

e) se inserta en el original de la orden judicial el N2 de
Z0I18 ¢

f) el dia sefialado en el sello fechador se entrega el decumen

‘te para su diligenclamiente al personal con tareas "de calle", si

giiende el procedimiento usual para las Ordenes judicialas de la
capital federal.

Devueltas por el personal externo, se guardan en casilleros exclu
sivamente destinades a instrumentes judiciales emanados_de provig
clas, ordendndoles correlativamente por su niimero de orden.

La. devolucién al tramitador de la orden judicial diligenciada, se
hara baje su firma en la columna 1% de la planilla de control, con
los recaudos que para €&stas drdenes judiciales establece su regla-
nentacidon, la que serd observadz estrictamente por los empleados
de la Receptoria de Mandamientos y Cédulas provenientes de Provin-
clas.

El primer dfa hdbil de cada aflo, recomenzari por la unidad el alu-
dido ordenamiento numerico,

DISPOSICIONES PARA EL PERSONAL INTERNO Y EXTERNO

El personal permanecera en servicio fuera de los dfas v horas er-
dinarlas de labor por exigencias del servicio pliblico, mientras el
Jefe 1o estime necesario, o cuande l¢ requiera el cumpliento de
una orden Jjudiecial.

Sin perjulicic de las Cunciones asignadas especilalmente z cada em-

pleado, el Jefe podfd atribuirle las que creyere oportuno, tenilen=

do en cuenta el mejor serviecio publice,

El Jefe de la Ofidina rasolverd les cases ne previstes en el prew
sente Reglamento, siempre que estén dentro de las facultades que

le son preplas.
ARTURO ALCNZO EOMEZ
RECRETARIO DE LA CORAE SUPREMA
DE JUSTICEA LA NACION
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109. Salvo lo que en contrario establezca este Reglﬂmen’-;”e””persnnal
de 1la Ofieina no prestard servicio en los dfas que por disposieidn
del Gobiernc de la Naciém, deban tenerse por feriados o no labora-
blasq v los que la Corte Suprema declare ferlados judiclales.

DE LGS DIAS DE ASTETO

110. No hay otros dias de asueto, que el Jjudielal, que decrete la Corte
Suprema.,

111. Cuando se decrete asueto:

a) .1 éste comprende integramente el horario judicialj ab-
1o se atenderén los asuntos con carécter urgente, o que
deban tramitarse con habilitacidn de d{a y hora FElL Je-
fe designard dentro del personal interno a quieﬁes pres
tarin servieio de guardia; y el personal externo conti-
muard eumpliendo sus deberes "de calle", sin obligaeion
de concurrir a Cflecina.

b) s1 el asueto fracciona el horario judieial, la Oficina
funcionard como de ordinario, con todo su persomal in-
terno v externc cumpliendo normalmente susg funciones.

DFE LA FERTIA JUDICTAL
112. La Oficina continuard funcilonando durante las ferlas judiciales.

113 "1 Jefe de la 0ficina &esignarﬁ’ el person2l interno y 105 ,eq-12
les de justicia que actuarén gqurente las mencionadas ferlas,

11%. Durante lag ferias judiciales ee deberdn diligenciar Srdenes Judi-
eiales 1ibradas con habilitacidm de dfa y hora nor los Tribunzles
en receso, hasta el momento en que comiencen & actuar tos Tribuna-

les de Feria,

115. Ante un caso axcepeiunal de que un tribunel con anterioridad a su
receso, hubiese libradn nrden'hahilitanda la feria judicial 12 0=
fictna la cumplird, quedando el ejecutor exento de cargo cﬂn res-
pecto dnicamente a anomalfa sobreviniente por falta de inmediacidn
del Tribunal el TecesO.

ARTURD alLod O GoMiES
-EERETAF{H} LEJLA CoORTE EUFHEMA
PE JUSTICIA DE LA NACION
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En las ferias judiciales, se ddligencinrﬁnhlau

En la ferla judicial se mantendrd ipalterable la observancia del
presente Heglamento.

Los (Oficiales de Justicia durante las Feria= Judiciales no podrdn
dilligenclar nl tener en su poder mandamiento alguno. Todo el per-
sonal concurrird a la Oficina el primer dfa hdbil de enero de ca-
da afio, y el primer d&fs h&bil de la feria de invierno, para entre

gar todos los mandamientos que tuwiesen en su poder vy en el esta-
do en gque se hallasen,

DE LA FOJA DE SERVICIOS DEL PERSONAL

Las fojas de servicios del personal serdn llevadas por la Super
intendencia de la Corte Suprema, y un extracto de las mismas por
la Jefatura de la oficipa, los que contendrdn todog los requisi-
t08 que satisfagan cualquler exligeihcia,

DEL ARCHIVO

Se archivarén, y al vencer los clnco afios de estadfa en la ofici-
na, se incinerardn:

a) las planillas de remisidn de mandamientos o cédulas por los
Tribunales,

b) las planillas de recibos por devolucién de mandamientos y
cddulas a los Tribupales de su procedencis,

e¢) las planlllas de control y recibo de cédulas por los ofi-
cizles notificadores, que contengan observaciones a los mismosj
y las planillas de control y recibo de mandamientos a los oficia

les de justlcia, contengan o no observaclones,

Se archivardn, y al vencer los dlez afios de estadfa en la ofici-
na, se incinerardn:

ARTURD ALORAO GIMEL
sEcrETaR10 pEf LA CORTE SUPREMA
DE JUSTICHA DF LA NACION
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a) las planillas de control, los mandamientos y cédnlas pro-

venientes de provineias. 0

b) los oficios de Tribunales impartiendo Srdenes sobre el
mandamiento o cédnla que libraron.

Se archivardn, y conservardn a perpetuidad:

a2} las estadf{sticas mensuzles, anuales, y comparativas, de man
damlentos y cédnlass y toda clase de estudlo sobre ellas,

b) los originales o copias, de notas de cualgquier naturaleza,
que ohre en la Jefatura de la Oficina.,

¢) los libros de contadurfa de la ofleina, y comprobantes de
gastos o pagos efectuados por la misma.

d) los extractos de la foja de servicios de quienes scn y fue-
ron empleados de esta oficina,

DE LA DIVISION DE LA CAPTITAL FEDERAL EN Z0NAS

Para gue en sectores de la cludad desempeien sus tareas los ofi-
clales de justicia y los ofilcéiales notificadores, ésta se divi.
dird en zonas.

Mantendrdn entee ellas proporclonalidad, relacionada con su exten

sién, caracterfsticas demogrdficas, y cantidad anual de diligen~
clas practicadas en cada una de ellas,

DE LA GUIA DE CALLES PARA CIASIFICAR
MANDAMIENTOS O CEDULAS POR ZONAS

La oficina confeccionard una gufa, de avenidas, calles, y pasajes
de 1a capital federal, la que indicard a que zona corresponden .
sus numeraciones,

Las gufas serdn impresas y distribufdas a cada Secretaria de los
Tribunales de la Capital Federal que actien con la oflicipa. Ias
Reparticiones oficiales gue justifiquen serles necesarlas, lag so

1icitardn por escrito al jefe de la oflclna. lﬁ

ARTURC ALGA. D GIWEL
RECRETARIO OF LA CORTE SUPREMA
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127. Prohfbese la reproduccién total o parclal d= esta gufa por
cuslquler entided o persona.,salvo l1a autorizacién que pueda
acordar la Corte Suprema. |

DE LA EDICION DEL REGLAMENTO E INSIRUCCIONES AL PERSONAL

128, E1 Reglamento & Instrucciones al Personal serdn impresos y disg
trivuidos,a los Jueces para su conocimiento; y a cada Secreta-
ria v al personal de esta oficina para la obgervancia de las
disposiciones que les conciernan; y a las entidades que agru-
pen a los profesionales del foro.

DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO
SOBRE MANDAMIENTOS Y CEDULAS
PROVENIENRTES DE PROVINCIAS

129. Bl Reglamento se distribuird también en lo posible a todos los
Tribunales de Provinclas, y Naclonales con sede en el interior
de ]a Repfiblica, para conocimientec de los mismos, ¥ de loz pro
fesiopales v litigantes gue requieran lios gervicios de esta o-

ficlns.

CAPITULO 3¢
DE LA SECCION NOTIFICACIONES

130. La Secclén Notificaciones se regird por las disposiclones apd-
logas contenidas en los artis. 21 v 2235 24 al 473 en el art. 48
(con la modificacién de que en las planillas, en lugar de asen
thrse la némina de las cédulas para su control, éste se verifi
card de manera numérico-contable}; en el art. 49y en el art.
50 (con la modificacidn de que el recibo de devolucién de cédu
las a los Juzgados serd numérico-contable); en los arts. 51 ¥
523 v en el art. 53 (enunciando s6lo fecha .de entrada de la cg
dula, fueroc y Juzgado); en los arts. 5% al 563 58 al 627 en el
art, 66; en los arts. 68 al 82; 84 al 87; en el art. 893 y en

103 arts. 91 al 118,
ARTURD LA GOMEZ
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131. E1 personal externo de la Seccidén Notificae compuasto
por los Oflclgles Notificadores que eatablezeca la ley de presuphes
to, con esenclales y permanente funciones "de calle”.- | . B

ARTURO ALDNIO GOMEZ
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INSTRUCCIONES AL PERSONAL

DE LA

OFICINA DE MANDAMIENTOS ¥ NOTIFICACIONES
DEL OFICIAL DE JUSTICIA - SU DESEMPENO EN LA OFICINA

1. Pregente el Oficigl de Justicia en la Oficina, se dlrigird a 1a Me
sa de Control que le corresponda a fin de recibir las dérdemes judl
cigles para diligenciar, y conforme con la némina y cantidades par
ciales v totales gune arroje la planllla de enirega y recibo de las |
mismas, la firmard. En el mismo acto devolverd todo mandamiento
que ho corregponda a su zona.

eremnetennen e m

2. Recibidos los mandgmlentos para dilligencilar, en el acto y en su eg
eritorios ;
a) Deberd verificar si eatdn fechados, y firmados por los
Sres. Jueces, ¥ con los sellos de Juzgado; si los nimeros é
de los Juzgados que figuran en los mandamientos correspon
den al Juzgado que los libré; sl toda enmendadura o cor- E
reccién est{ salvada; que no aparezcan claros sin llenar;
que los duplicados concuerden con sus origlnales; y sl se
acompafian las coplasg de escritos, documentos, etc., que |
se indiquen. g
b) Los clasificard, haclendo en forma ordenada la discrimina
cidn de las intimacisnes, de los mandamientos con inter-
vencidn de parte, y éstos dltimos ordenfndolos por fuero
v apartdndolos o encarpetdndolos por separado.

3., En la Mesa de Control que le corresponda, hard entrega diariamente
de los mandamientos diligenciados, procediendo de acuerdo con las
normas gque reciba, y en la sigulente forma:

a) Al efectuar la entrega, permanecerd en la Mesa de Control,
hasta que el Encargado de ella verifique la entrega.

b) Los Oficialea de Justicia practicardn la operacién antes
referida, por turno, ¥ no se presentardn a 1la Mesa de
Control hasta que el Encargado de ella haya despachado al
Oficial de Justicia que realiza dicha tarea.

¢) Ia entrega de los mandamlentos diligenciados tratard de
hacerse de una sola vez, procurando en lo posible reall-
zarla a 1a hora de entrada a la Oficinagen su defecto en

ARTURD ALONSQ GONEZ
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pdblico.
d) .No podrd delegar en otros empleados la entrega de sus
" propios mandamientos, ni ésta podr{ hacerse en otro lu-
gar gue la Mesa de Control que corresponda.

4. Cumplido lo dispuesto en el art. 2, iniciard la atencién del péh-
blico, a qulen atenderd segin el orden de llegada a su escrlto-
rio.

5., Bl O0ficlal de Justicla solamente atenderd al . interesado o & 1la
péranna deslignada para correr con el diligenciamiento del manda-
miento, previa comprobacidn del cardeter que invoca. Si se trata-
se de la persobna contra gquien va dirigida 1la accién, la oirf, ob
servando la mds estricta reserva con respecto al procedimiento a
segulir contra la misma; v 3élo si denunclare algln hecho que evi-
dencie la necesidad de ponerloc en conoclmiento del Superior, toma
rd las providencilas del caso.

6. Por ningién motivo indicard a los litigantes que se apersonen ante
la Superintendencia y sélo, de ser necesario, los enviard al Jefe
de Seccldn.

7. Rs deber del Oficial de Justicia e¢nando una dilligencia por su na
turaleza lo requiera, hacer saber al ilnteresado que debe concur-
rir con los medios necesarios para su realizacién {(peones, perso
nal técnico, transportes, ete.). La andbtacién a que hace referen
ecla el art. 63 del Reglamento, se ampliard con la constancia de
los elementos gque el interesadc proporcionard.

8. El Oficial de Justicia debe concurrir diarlamente a la Oficina ¥y
observar con exactitud el horario establecido para la atencién

del pdblico.

9. Por ningin motive dejard de entregar diariawmente a 0ficina, man-
damientos con actas labradas de diligencilas, practicadas en el
dfa de su devolucidn o en el inmediato anterior (hdbil o inhdbil

. segln el casol.

10. Si por un motive excepcliopnal se viese impedldo de llegar a hora
a Oficina, avisard telefénicamente y con antelacién, la hora en
que se presentard.

11. En el caso del articule anterior, llegado que fuese a la Oficinsa,

ARTIS aY S - GHASZ
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12.

13.

1%,

15.

15 bis.

16,

17.

18.

comparecerd ante el Jefe de Seccildn, y si motlvara su demora uza
diligencia judicial, probard con la misma su tardanza; si se tra-
tara de un motivo personal,dard razén de €1 a £in de que se le
justifique o ho au llegada tarde.

S1 dentro de las horas dedicadas a la atencién del p¥blico el 0-
ficial de Justicia deblere ausentarse, afin momentdneamente, sdlo
lo hard previa venia solicltada al Jefe de Seccién y expresando
las causas.,

El 0ficial de Justicia, al retirarse de la Oflcina, lo hard pasa-
da la hora de su atencién al plblico, dejard su escritorio libre
de Gtiles y papeles ¥y cerrard con llave su gaveta personal.

Se abstendrd de dlsputar y formar corrillos dentro de la O0ficina
entre loa Ofleiales de Justicla, como asi también de Iintroducir
en los lugares reservados al personal & toda persona ajena a la
Oficina.

ELl personal de Oficigles de Justicia no podrd sin autorizacién
del Jefe de Secclén, permanecer o realizar tarea alguna en el re-
cinto interior de las Mesas de Entradas.

Serd severamente sancionado, guién por negligencia dafiare, atdn
parcialmente ¥y de cunalquier manera, los biepes muebles o inmue-
bles de la Oficinaj vy pasible de cesantfa 31 el hecho se estimare
cometido deliberadamente, sin perjuicio de la sancilén penal que
pudiere corresponder.

Bl Oficial de Justicia obgservard en la 0Oficina la mayor discipll-
na, y manteniendo la mds absoluta compostura, la hard mantener
por el pbllico litigante.

DISPOSICIONES COMUNES A LOS OFICIALES DE JUSTICIA

Le estd terminantemente prohlbido al Ofliclal de Justicia aceptar

o diligenciar mandamientos que no hayan sido oficialmente recibi
dos por la Oficina. Bn nadle puede delegar sus funclones, excepto
an otro Oficlal de Justiela de la (flcina, y ateniéndose a 1lo re-
zlamentado. Tampoco podrd atender al piblico fuera de 1a Ofilcina.

La comprobacidén de que un 0flcial de Justicia, no concurre dia-
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19.

20.

21.

22.

23,

2k,

25.

26.

falta grave.

Le egtd vedado practicar diligencias fuera de su zona, excepto
cuando el propio mandamiento .asil lo exigiese; o fuere dispues-
to por el Jefe de Seccidn, previa anotacién en el mandamiento,
bajo firma y egpecificaclén de la causa.

El 0ficlal de Justicla que se ofrezea al litigante a efectuar-
le una diligencia ajena a su zona, se¢ hard pasible de seria co
rreccién disciplinaria.

En el diligenciamiento de un'mandamiantn, sin excepcidn, intexr
vendrd un solo Oficial de Justicia, aunque la diligencia deba
realizarse en diversas zonas. En este caso actuard siempre el
Oficiai de Justicla de la zona, que primeramente surja del tex
to del mandamlento.

Sin plena comprobacidén y justiflcada causa, serd considerado
hecho grave el no concurrir a las cltas que concedieren a las

partes.

Cuando el accionante demorase en concurrir a la cita convenida,
el Oficial de Justlcla le esperard un cutarto de hora. 51 dentro
de este plazo no se presentare, labrard acta de incomparecencla

debiendo devolver de inmediato el mandamiento a la Oficina.

S1 al cuarto de hora de haberse constitufde el 0ficlal de Justil
cia en el lugar de la diligencia, la parte interesada no presen
tare los medios con los cugles convino concurrir (art. 7), la-

brando acta de esta circunstancia, se devolverd el mandamiento

a la Oficina.

Si se hubiere fijado fecha para efectuar una dlligencia y el ac
cionante deblere concurrir a la misma con medios de transporte,
o peohes o personal técnico, etc., @ sin ellos; y esta fuere
postergada o suspendidaj; el Oficial de Justicla tratard de comy
nicar esta circunstancia al accionante a fin de evlitarle eroga-
ciones, o molestias, innecesarias. También dard aviso de este
hecho al médico forense, 3l tuviere intervencidn en la dlligen-

cla.

Can antelacido a la llegada del accionante &l lugar donhde deberd
efectuarse la diligencia, o asunque éste no concurriese a la cita
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gonvenida, el Oflclal de Justicla se abstendrd de todo aeto gue

ponga en conocimilento &1 eJecutado del motlivo de su pregencia
en el lugar.

27. E= obligacidn del Oficial de Justicia el dejar constanela en el
mandamiento, de todo cometido que realice conducente al cumpli-

miento del misme, se efecttie éste dentro del Tribunal o fuera de
€1,

28. E1 Jefe de Seccidn, a solicitud del Oficial de Justicia, y sélo
con causa plenamente justificada, podrd relevarle de actuar en
el dillgenclamiento de un mandamiento.

29, 81 el interesadc en el diligenciamiento de un mendamiento solici-
tare el relevo del Oficial de Justicla, por causa atendible, ¥y
no teniendo importancia, el Jefe de Seccién concederd lo sollei-
tado. De lo contrario exipird que se pongan los hechos en cono-
cimlente del Superior.

30. Los Oficiales de Justicia durante su diaria actuacidn en la ofi-
cina, tendrdn siempre a la vista todas las diligencias con inter-
vencién de parte, v sdlo retirardn de su escritorio las que deban
practicar en el dfa o el siguiente hdbil o inhdbil.

31l. 81 1a confeccidn dé un mandamiento ro se ajustare a lo reglamen-
tado, los Oficilales de Justieia hardn entrega del mlsmo, ponien-
do el hecho en conocimiento del Juzgado por nota adjunta, firma-
da: y dirigida al Secretario,

32. las actas de lag diligencias en un todo o, en su caso, en la parte
variable de las planchas-formulario- serdn manuscritas con letra
bien legible por el propio oficlal eJecutor, dejande el margen
correspondiente, tanto en los costados de la foja como en la par-
te superior € inferior de la misma, observando la mayor proliji-
dad. Podrdn eventualmente hacer uso de 1a mdquina de escribir en
la redacelén de las actas referidas,

33. En las actas o informes a los Tribunales, el diz y el mes, lo mig
moe que lag cantildades de dlnero, deben escribirse con letra, sin

excepeldén alguna, |

j\y
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3,

35

-Siempre que el 0flicial de Justicia firme en suuéifgﬁ£er de tal

P

deberd hacerlo con aclaracién de firme y mencidn del cargo que |
de EEmPEﬁ& .

Cuwando el ackta que se labre comprenda mf€s de una foja, sobre las
dobleces y uniones internas de sus mdrgenes, deben extender su
firma entera con sello aclaratorio de ésta, en forma tal, que uma
parte de la firee ¥ sello queden estampados en la foja anterior,

¥ Ia otra parte en la foja sliguiente,

36,

37»

Cuando por cualguler motivo, -se devuelva a oficina mandamiento
conjuntamente con las: coplas de escrifos, documentos, etc., que

lo acompafiaban al recibirlo para su diligenciamientos en el infor

me o acta que labren en aguel, se dejard expresa constancia que
se devuelve con laz referidas piezas,

Cuando en un mandamiento se adjuntaren mds duplicados de los ne-
cesarios, en todos los duplicados superfluos se cruzard su texto
con la palabra en gran tamafio: WSOBRANTER, dejédndolos adheridos
a su respectivo origingsl,

Siempre guardando el margen debido, los sellos gerdn estampados
con todo esmero, y la lectura dé los mismos deberd ser perfecta-
mente clara y legible. las actas,.informes, y su firma, el 0f1-
cizl de Justicla deberd extenderlas empleando exclusivamente tin-
ta negra,.

39, Toda foja, documento, etc., que se acompafie a pn mandamlento de-

HO,

berd adherirse perfectamente al mismo,

Los Oficiales de Justicia obedecerdn las indicaciones que le for-
mule el Encargado de la Mesa de Control correspondlente a su see-

ottt
e w .-

- we T e e et e e e a8 s

tor, y conducentes al cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamen $

to y presentes instrucclones.

DE LOS TERMINOS

3
.
|
|

%1. Los t€rminos para el diligenclamiento de los mandamlentos, se con E
tardn por dfas hdbiles, y comenzardn a correr al dfa sigulente del.

indicadoe en el sello fechador de entrada estampado en aquﬂllus.
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. 42, Las INTIMACIONES serdn devueltas diligenciladas dentro del se-
gando dfa, |

3. Para los mandamientos con INTERVENCION DR PARTE , r:f.janaa los
sigulientes términoa:

&) 81 el interesado no concurriese a solicitar fecha
para diligenclarlo, serd dewvuelto al quinto dfa, ha-
ciendo constar estz eircunstancia.

b) 81 el interesado concurriese, se le fijard fecha,

como mi&xI'mo, dentro de loz cinco dfas de su compare-
cencla.

L, Unicamente con autorizacidn firmada del Jefe. de Seccidén; a so-
l1icitud del interesade podrdn ampliarse los plazos fijados, de-
jdndose constancia suscripta por el solicitante en cada caso.

45, Los mandamientos con cardcter = urgente o con habilitacidn de
dfa y hora, serdn practicados el mismo dfa de su remisién =z la
oflcinz, salvo que el interesade solicite fecha posteriéyr-en en
yo caso se obrard como ordena el artfculo precedente. -

46« E1 mismo dfa de llegada de un mandamiento de lanzamiento, con- .
curra o no el Interesado, el Ofieilal de Justicia librard memo- é
ramjum copminatorio de desalojo. Se conminard al desalojo para
el sepundo dfa hdbil a contar del siguiente B£bil de l1a llepada
del lanzamiento., E1 memorandum serd llenado y firmado por el O-
flicial de Justiclia y de inmediato entregado al Encargado de 1=

Mesa de Control, para su despacho por correo.

47, Los mandamientos diligencimdos serdn dewueltos en el dfay o como
méximo al) dfa siguiente hdbil de practicada la diligencia.

W8, En el acto de su recepcidn, los Oficiales de Justicla devolverdn
a la oficina, los mandamlentos que recibidos para diligenciar no |
correspondan a su zona y los que en su confeceidn se hublesen |
deslizado. errores materiales que imposibiliten su ejecuclén. |

£

49, Indefectiblemente, los depbsitos de dimero, alhajas, o de cual-
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terialmente imposible, serdn depositados al dfa siguiente hdbil
de reclibidos.-

50. Wi la lejanfa de una zona, ni su extensidn o configuracidn, las
condiciones climatéricas, ni el nilmerc o calidad de las diligen-
cias, podrdn invocarse como atenuante para el no estricto cum-
plimiento de los términos.=-

DEL PROCEDIMIENTO EN LAS INTIMACIOUNES

51. Las &rdenes judiciales de intimacidn de pago o de cualguier otra
naturaleza, se practicardn cumpliendo estrictamente, o, en su
caso, por analogfa, 1as disposiclones del Cédigo Frocesal Civil
vy Comercial, o Penal - segin de donde emane el mandamientoe - ¥

.peferentes a la notificaciédn por cédula.-

£2. Para el 0fieclal de Justicia no rige en el diligenciamiento de
las intimaciones la asistencla de testigosS.-

DE 1,0S MANDAMTENTOS DE INTIMACION
LIBRADOS A DOMICILIOS DENUNCIADOS

53. No ordendndose en el mandamiento expresamente lo contrarios cuan—é
deo se trate de domicilio simplemente "DFRNUNCIADOS™, siino se j
responde a los reiterados llamados, o se Informe que no es el do-
micilio del regquerido o no c¢ochocerie, se devolverd sin accionar
el mandamiento al tribunal que lo librdé, dejando constancia de
esas circunstancias. S1 por informe de lLos vecinos u otra cir-
euns tancia el domicilic apareciere ser el de la persona indica-
da, el 0ficlal de Justicia deberd volver otra vez & hora ajpro-
plada,.- '

5%, La disposicidn inmediata precedente, rige también en los casos
de mandamientos dirigidos a domicilios "DINUNCIADOS", cuando co-
me medida prévia, se ordene intimar al reguerido, para cumplir
una ejecucidn sobre blenes o personas.-

v
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DEL DUPLICADO Y COPIAS DE TRASLADO
QUE SE ADJUNTER A 103 MANDAMIENTOS

55. Execepto que enel mandamiento se disponga en forma expresa lo contra-
rio?

&) Traténdose de ﬁumicilinﬁ simplemente ®DENUNCIADOS" -s3i no se
hublere respondide & los relterados llamados conforme al art.
53¢ © 3i se hubiere informado que no es el domicilio del re-
querido o no conocerle- se devolverdn el o los duplicados del
mandamiento y las coplas de traslade al tribunal respectivo.

b} Tiatdndose de domieillios "GOFS‘I!ITUIDDS", o "DENUNCIADOS BAJO
RESPONSABILIDAD", en el caso de tener que fijar el o los dn-

plicados del mandamiento se prucaderd’de igoal manera con las
coplas de traslado.

DE LA ANOTACION DE FECHA Y HORA DEL

DILIGENCIAMIENTO EN EL DUPLICADO DEL
MANDAMIENTO

5. En el margen del o de los duplicados del mandamiento que corresponda
dejar en el domicilic de las personas donde se practicéd la dilizen-
cla, se dejard constancia con letra clara, en tinta, manuscrita por
el propio O0ficial de Justicia, de la fecha y bora en gue fue cumpli-
da, suscribiéndola con firma eptera. lLa falta de coincidencia de es-
ta fecha con la que constard en el original comproneterd la tespon-
sabllidad del oficial a cuyo cargo estuvo el dlligenclamiento,

DE LA REDACCION EN PLURAL DE
IAS ACTAS DE DILIGENCIAMIENTO

57+ En el diligencimmlento de unm mandamiento de intimacidn de pago o de

cualquler otra naturaleza, dirigido a variasgs personas, se debe re-
querir la presenclsa de todas ellass ¥y 3
a) s1 de ese requerimiento resultase un:dlligenciamiento entera-
mente concordante para todas ellas, el acta serd labrada plu-
ralizando las palabras pertinentes,

b) si no se diese el caso anterior; observdndo: las reglas grama-
ticales del nfmero singular o plurals e individualizando a
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59
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‘qaien o quianes den un resultado de diligenciamiento distiny~
to, se informard en la misma acta o seguidamente en otra, lo
concerniente a cada unno Ge los requeridos.

DEL MEMORANDUM CORMINATORIO DE DESALOJOQ

Se expidirdn tantos memorsndam comminatorios de lanzamiento,
como personas indique el mandamiéntos y ademfs otros a ocu-
pantes o subinquiilinos de la finca, departamento, etc.,, si
esto dltimo asi figzurase en aquel.

S1 en el mandamiento se seiialase un domicilio "constituido®,

no siendo éste el domicilio a desalojar, los memorindum se
dirigirdn al domicilio donde deba efectuarse el lanzamiento.

S1i en un mandamlento de lanzamiento por falta de pago, se ex-

- presa la suma que puede ofrecerse en pago; o bien que se eje-

6l.

62,

63,

6.

cuatard adn mediando ofrecimlento de pagoi en el memorandum se
especificard lo gue a este respecto corresponda.

En los mandamientos de lanzamientos, cualqulera sea la camsal
de desazlojo,sereiterars’ el envfo de los memorandum conminato-
rios, todas las veces que el Juzgado vuelva a remitirles para
su diligenciamiento, excepto qu& 1la orden de lanzamiento dis-
ponga lo contrario.

Por oingén motivo se expidirdn memordndum de desalojo, en los
mandamientos de lanzamiento que se libren con carddter de ur-

gente, o habilitacién de dfa y hora.

TPampoco se expidirdn memorandum de desalojo, en los mandamien -
tos de exelusidn del cédnyuge del hogar conyugal.

Se tendrd por inexcusable megligencia, indicar en los memordn-
adum conminatorios de desaleojo, fecha posterior a lx que se fil.

je para el lanzamienlo.

En el mandamiento ze dejard debida constancia del despacho de
los menciocnados memorgndum, observdndose lo ordenado en el art.

b6,
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DEY, DILIGENCIAMIENTO DE MANDAMIENTO CONJUNEAMENWPE -7
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CON FACULTATIVOC DE], CUERPO MEDICC FORENSE

Cuando se deba actuar conjuntamente con facultat ivo del Cuerpo
Médico Forense, el 0ficial de Justicia concertard con éste, ¥
con el interesado em diligenciarlo si hubiese esta intervencién,

1a. fecha, hora, y lugar, del cumplimiento de la orden judicial,

67« E1 mismo dfa que concurra a oficina la persona que le correspon.

68,

69,

70.

da intervenir en el dfligenciamiento del mandamiento; o el mismo
ifa de la recepcidn de éste de no intervenir parte para su eje-
cucidns el 0ficlal de Justlela comparecerd - con el interviniente
o sin ézte segfin el caso - ante el facultativo del Cuerpo Médlce
Forense a los fines del articulo anterior.

fa fecha que se concierte, de no sefialarse otro término en el
mandamiento, no podrd ser myor de cinco dfas hZbiles:

a) =z contar del siguiente dfa hfbil de 1a comparecencia del in-
teresado de medlar esta intervencién.

b) & contar desde el siguilente dfa EZbil de la entrada del man-
damiento, si mo hubiese Intervencién de parte,.

Si el mandamiento ge librase con cardcter urgente ¢ con habililti-
cidn e dfa y hora, el facultativo del Cuerpo Médice Forense y

el Oficlal de Justicia concertardn como fecha de ejecucidn la del
mismo dfa de la entrada del mandamiento; o 12 misma eh que CONpA=
rezca quien deba lntervenir en su diligenciamiento sl cerrespon-
diese esta iIntervencidn.

81 el interesado en tramltar el mandamiento solicltase para su e
jecucidn un plazo mayor que los reglamentados, o éstos los excedle
ra al facultativo del Cuerpo Médico Forense, se dejard de ello
conereta constancia en el mandamiento para deslindar responsabi.
lidades, y cumpliendo en el primer caso con el art. Wiy,

Cuando intervenga médico en la ejecucién de un mandamiento, €ste
ademds de lo que por separado informe al Tribunal, firmard en
ege instrumento en prueba de exactitud, la reproducclén escrita
por el Oflcial de Justilela de lo que verbalmente 1a. haya indicte

do.
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73.

La oficina requerird al Cuerpo Médico Forense
nombreé, domicilio, y telefémo, de su o de sus facultativos a los
guae podrd recurrir, ante el caso de un mandamiento que deblendo
cumplirse con intervencién de médico, entrase a oficina fuera
del horario de funcioramiento de aauel organismo, y deba ejecu-
tarse el mismo dfa de su entrada, En esta emergencila el 0ficial
de Justicia persomalmente o por cualquier medio de comunicaciém,
concertard con el facultativo del Cuerpo Médico Forense 1la hora
v lugar para la ejecuciédn del mandamiento,

DE L& IDENTIFICACION DE LAS PERSONAS

Son documentos oficiales de ldentificacidn, la Libreta de Enre-
lamiento, la Iibreta Civica, el Documento Naclopal de Idenfidad,
1a Cddula de Identidad Nacional o Provincial, ¥ el Pasaporte Ar-
gentino.

7. Excepclonalmente, se admitird como elemento identificatorlo, do-

75

76,

7%

cumentos con fotografia: del poseedor, comprobatorios de uma dig-
nided, grado universitario, o cargo piblico, expedidos dnicamen-
te por autoridades naclonales, provinciales o municipales de la
Repliblica Argentina.

Si1 un documento de identificacién resultare dmbitable, selexigi-

rd gue ademdis de tal documento, la identidad se acredite por dos

testigos, que deberdn identificarse con los documentos personi-

les que indica el art. 73+ En el acta se hard constar la causa
de ésta medida, los nombres y documentos de esos testizos, los

gue firmardnparaatestimonio, suseribiéndela asimismo la perso-
na que ldentifigquen.

En toda acta, al ldentificar a una persona, deberd dejarse clara
eonstancia de 1a clase de documento identificatorio, del nimero
de éste, y nombre de su poseedor,

DEL ACREDITAMIENTO DEL CARGO

Donde el Oficial de Justicia se presente en su carfcter de tal,
aunque no se le pida gque acredite su cargo, €3 SU deber al darse

1,

& cohocer presentar su credencial, &/
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81.

82.

8h.

c¢ién de la credenclal, sino con la entrega de ésta para que en
gu presencia sea examinada, y no se dude del legitimo desempe-
fio del cargo.

La posibllidad de que la credenclal sea destrulda -excepto ame-
naza expresga de destruirla~ no es causa para que Lo se¢ cumpla
lo dispuesto en el artienlo anteriory ¥ si se supusiere tal e-
vento, la entrega de l}la credencial se hard previa advertencia
de las penaliidades gue impone el art. 294 del Cod. Penel.

Ante el pidklico se acreditard el cargo con la credencial que o-
torga la Superintendencia del Alto Tribunal,

Ante las autoridades policlales se acreditard el cargo, en la
forma prescripta, con la credencial que otorga la Policla Fede-
ral.

INDICACIONES FUERA DEL TEXTO DEL MANDAMIENTOQ

Fuera del texto, y dnicamente sobre el mimo como encabezamien-
to del mandamiento} sdlec debe admitirse:

a) la indicacidn de cardcter apremiante de la ejecucidn (Ur-
gente; o Habilitacidn de dfa y horal: y:

b} la indicacidén gue se libra a domicilio: bajo responsabili-
dads constituidoj o denunciado.

Las indicaciones a que se refiere el artfculo precedente deberdn
llevar la firma v sello del Juez, sin cuyo reguisito no deberdn
ser atendidos por el oficilal.

DE 1A PERCEPCION DE DINERO

De neo indicar el mandamiento lo cohtrario: toda suma de dinero
que se incaute, o se entregue en calidad de pago, o de embargo:

a) 81 es en efectivo, y la orden judicial emana del fuero Civil,

v
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sal Tribunales)s si la orden judicial es de los demds fue-
ros, se depositard en el Banco de la Ciudad de Buenos Aires
(Sucursal 5).

b) 51 fuere en cheque; 4ste debe ser 1ibrado a la orden del
Juzgadoy, ¥ extendido individualizando su fuero v nimero, vy
la Secretarfa por su nimero si correspondiese. No se permi.-
tird que en el cheque se agiente el nombre del maglatrade
que suscrihe el mandamiento.

85. Los O0ficiales de Justicia sélo aceptardn cheques medlandoe expre-
sa conformidad del accionante,

86. Cuando la suma que se perciba es en moneda extranjera en papel
o en metdlico, el depbsito se efectuard en el Banco de la Na-
cibn Argentina (Casa Central).

DEL INVENTARIO EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LOS MANDAMIENTOS

87. Los Oficiales de Justicia cuando deban lnventariar, lo hardn con
prolljidad, deblendo individualizar con minuciosidad cada cosa,
de manera que imposilbilite la sustliucldn y haga inmediata la i-
dentificacién de 1o inventariado.

DE LA DESIGHNACIOW DE DEPOSITARIO JUDICIAL

88. Bl Ofilcial de Justicia al designar depositario judicial, deberd
exigir que acredite su identidad documentalmente, vy hacidrndole
prestar juramento, constituir domicilio dentro de la capital fe
deral, y firmar, le impondrd de las penalidades en que incurren
los depositarlos infielesy dejando de todo ello constancia en
el mandamiento.

PROCEDIMIENTO BN LOS MANDAMIENTOS LIBRADOS
POR EL ART.68% INC, 22 DEIL COD. PROCESAL

89. En los supuestos a que se refiere el art. 684 inc. 2¢ del Cédieo
Procesal Civil y Comercial, el 0ficizl de Justicia deberd ajustar
su cometido, al practicar el inventarlo, alo-que dispone el art,
87 de las presentes "INSTRUCCIONES AL PRRSONAL™. Bn cuahto al em-
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95,

ciﬁﬂ en el art. 219 del cé&ign-citadn ¥ se designard deposita-
rio preferentemente al sfndico, 0 a la persona que €ste indique,
salvo lo que el Juez dilspusiere al respecto.

DE LOS MANDAMIENTOS QUE FACULTAR
PARA DENUNCIAR DOMICILIOS

Por amplias que fueren las facultades conferidas para denunciar
domlicilios para la ejecucién de un mandamiento, éstas sélo po-

drén ejercerse si correspondiese, despuds de haber actuade en -
el o en los domicilios que indique el mandamiento; excepto que

en el mismo se dlisponga lo ﬁnntrariu.

Ordendndosé que previamente se intime al requeridc en” domiei-
1io "DENUNCIADOY consignadc en el mandamlento; si en el no con-
testan a les llamados, o informan no ser su domicilio o no conow
cerle; la facultad de denunciar domicilios para accionar sobre
blenes o personas, no es vilida para denunciar otre domicilio a
los fines de la intimacidén al requerido, excepto que clara ¥ con
cretamente se determine este alcance en el mandamiento.

DEL ALLANAMIENTO

Para actuar compulsivamente adn en lugar abierto al pdblico, se
requérirdn las facultades que determina el art. 214 del Céd, de

Proc. Ca ¥ Co

La orden de allanamiento de un domicllio no debe ser inferida
del objeto primcipal del mandamiento, slno que debe estar expre

gsamente consignada en ese instrumento.

El allanamiento de un domicilio se cumplir#, siempre qué eh d1 .
haya ocupantes en el meomento iniecial del diligenclamiento del
mandamiento y medie resistencia activa o paslva de aquellos.

Entiéndase por resistencia pasiva, la inercia o el ocultamiento
en ¢l domlellio de sus ocupantes, o el abandono del mismo ante
la presenclia del oflicial ejecutor.

Nunca se allanard um domicllio donde no se responde a los lla-
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mados, excepto que:
. /
a) sea visible la existencla de ocupantes en aquel.

b) se facnlte al allanamiento de domicilio coneretando que
debe cumplirse aunque no respondan a los llamados.

¢) ¢ con la facnitad de allanar domicililo sze autorice a
violentar cerraduras,

DE IA EJECUCION SIN ORDEN DE ALLANAMIENTO

97. En un mandamiento donde no se concedan las facultades que sefia-
la el art. 214 del Céd. de Proc. Ce ¥ Coj el oficialde justicia
podrd introducirse en el lugar que aquel indique, si lo solici-
tare el acclonante y prestare su conformidad quien identificdn-
dose lo atienda como ocupante de dicho lugar; dejédndose de todo
ello constancia que firmardn los nombrados, la que se extenderd
en acta por separadn,Jy previa al aecta de ejecucidn. En este S
puesto, la referida conformidad puede ser revocada por quién la
otorgd o por otro ccupante mds caracterizado, quedando interrug
pida la ejecucidn en el estado en que se encuentre, de lo que -
se informard al Tribunal.

DEL CONCURSO POLICIAL

98. La cooperacidn polilcial deberd sollcitarse en la Seccional de
Policta correspondiente. S81o cuando lo justifiquen hechos gra-
ves, o imprevisibles medidas precautorilas:

a) se llamard telefdnicamente a Ja Divisién Comando Radio
eléctrico de 1la Policfa Federal (T.E.::;101).

b) excepcionalemente se requerird el concurso del agente
en servicio de calle, ¥ en este caso se dard teleféni

camente inmediato conocimiento y llamado de cooperacilén
a la Seccional de Policia.

SELLOS PARA TABRAR ACTAS DE DILIGENCIAS

99. E1l Oficial de Justicia que quisiere confedcionar para sfyca su

ucaﬂmmal
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cargo sellos para labrar actas de diligancias1%ﬁeh5%§£;alicitar~
lo al Jefe de Seccidn. Los nuevos sellos deberdn ser tanto en su
texto como en su composicidn, 1ddnticos a los sellos oficiales
que para su uso dentro de la oficilna, €sta pone a disposicilédn del
personal, y deberdn quedar reglstrados en la oficina, con la fir-
ma del oficial, del Jefe de Seccibn y del Jefe de la Oficina. En
ninsin caso los oficlales podrdn disponer de los sellos de recep-
clén ni devolucilén.

DE LAS PETICIONES DEI PERSONATL,

100. Toda peticidn del personal relaclionada con la oficina que por su
naturaleza requiera intervencifdn de 1la Superintendencia, gin ex-
cepcidn, previamente deberd ser elevada al Jefe de la Oficina,
por via de la Jefatura respectiva.

101l. E1 Jefe dard curso a la peticiébn, v de estimarla pertinente, la
acompafiard con las conslderaciones necesarias, para mejor proveer,

102. Ninguna peticidn o gestibn verbal o eserita que se relacione 4di-
rectamente o indirectamente con la oficina o su personal, podra
ser dirigida a otra Autoridad Pdblica, sin que previamente se elg
ve al Jefe de la Oflcina, quién la someterd para su curso, & la
consideracidn y decisidén de la Superintendencia.

103. Wingiin empleado podrd dirigirse verbalmente al Superior del Jefe
de la 0ficina por asuntos atingentes con su labor, sin antes ob-
tener la venia de éste. Si le fuere denegada podrd hacer uso del
recurso jerdrquico, vor escrito, ¥y sigufendo Jas directivas del
art. 1l0l.

DEL CAMBIO DE DOMICILIO DEIL PERSONAL
104, E1 personal hard por escrito lnmediata denuncia de sus cambios de
domicilio; y de tener teldfono, de su nimero; para satisfacer to-
da eventualidad tanto dentro como fuera del horario de oficina.

DE LOS TELEFONCS DE LA OFICINA

105. Los teléfonos de la oficina estdn destinados sélo al servicilo o-
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ficlal de la misma; por 1o tanto, ningin empleado podrd hacer
uso de ellos, excepto para comunicarse por motives de cardcter
pflecial,

El personal deberd tomar nota de todos los teléfonos de la ofi-
cina, sean o no de la Seccidn a que pertenezcan, porgue no se 1
admitird la excusa de imposibilidad de comunicarse con la misma. |

Como excepcldn, en cada 3eccldn de la Oficins se destinard un te- |
1éfono para los casos en que los empleados sean ilamados por a-
suntos relacionados con sus familias, guedando prohibldo cual- ;J
quier otro tipo de llamadas.-

13

I
i
tf
13
H
i
-

A todo el peraonal le estd vedado efectuar llamadas por los te- i
léfonos de la oficina a larga distancia, .E

DE LOS ORDENANZAS
Ningin empleado requerird los servicios de los ordenanzas sin pre=

vio permiso del Jefe de 3eccidn, quien podréd concederlo siempre
que &quellios seagn a2 cumplir dentro del Palacleo de Justicia.-

DE LAS INASISTENCIAS Y LICTHNCIAS

i
Si se invoca enfermedad como causal de inasistencia: i%

a) el primer dfa de la zusencla y con anterioridad a la hora
en que corresponderfa presentarse a oficina, se dard aviso por

cuglguler medioc a l1a misma,.

b} si el aviso fuere verbal, podré ser dado por sf o por inter=
pdsita persona & cualguler empleado interno de oficina, debidndo-
se inexcusablemente, requerir el nombre del empleado que recibe .
el aviso. Este Wltimo dard inmediata comunicacidn oral al Jefe deé
Seccidén, qulén expedird el parte dirilgido al Jefe de la Dfiuin&.-é

¢) si el aviso se diere por nota, ésta se dirigird directamen~
te a8l Jefe de la Oficina.~-

d) el Jefe de la Oficlna seguldamente, librard oficio al Deca=:
no del Cuerpo Médico Forense, para que disponga la intervenciodn

del médico de reconocimientos.
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e) al dar aviso de enfermedad, si no se estuviere en el domi-
cilio que se tiene registrado en oficina, se deberd informar en qué

luzar se encuentra para el reconocimlento médico

) los certificados o prescripeciones de médlcos ajenos al Cuer-

po Médico Forense, sdélo tiene el valor que les asignen los facultati-
vos de diche organismo. .

g) la indlecacidn de un médico de reconocimientos de reintegrar
ge a oficina en la fecha que determine, deberd cumplirse estrictamen-
te3 excepto se solicite por aviso verbal o por escrito un nuevo reco-
nocimiento médico para prérroga de llcencla. Este pedido debe efec -
tuarse el mismo dfa del vencimiento del plazo otorgado a como mdximo -
a primera hora de oficina del siguiente dfa hdbil.

h) aungue la enfermedad permita el deambulamiento del empleado
ausente, si el médico no le hallare en el domiclilo que haya registra
do en 0filcina, o en el lugar quehnbiese indicado, ho serg vﬁli&u sn
descargo de que en ese momento se encontraba en otro lugar, salvo cau
33 de fuerza mayor que deberd justificar fehacientemente.

1) cuando el médico no concurriese al domicillo o lugar indleca
do por el empleado ausente, para su reconocimiento, éste el mismo d1a
de su reintegro a oficilna, se presentard ante el facultativo para que
se le justifique o no la inasistencis.

j) sl se enfermase y permaneciere asistiéndose fuera del drea
del gran Buenos Airesy deberd informar por cualquier medio el primer
dfa de inasistencia, el lugar perfectamente ubicable en que se halla
v la fecha en que se reintegrard a oficina. E1 dfa de su reintegre a
oficina deberd presentar nota explicativa de lo acontecido, y acompa-
fiarla de certifilcado expedido por el médico de 1la localidad en que
fué asistido. Convalidado o no por el médico de reconoclmientos el a-
tudido certificado, la Superintendencia justiflcard o né esas inasis-
tenclas, v en este {ltimo caso se hard pasible de la gancidn discipli
naria que corresponda.

k) en el eago del inciso anterior, medie o no pedido de prér-

éb
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roga, 81 la inasistencla superase los diez dias cﬁfé“iﬁs;dpudrd dig
ponerse la suspensidn del ausente en su empleo, ¥y la Superintenden
cia aplicard las medldas regularizadoras que estime correspondan.

J1¥. Cuando no se invogue enfermedad como causal de lnagistencia:

a) no se admitir4 ausencia alguna, sin la previa 1licencila
concedlida por la Superintendencia.

é b) esta licencia deberd solicitarse fundando la causa por es
crito, dirigido al Jefe de la Oficina, v presentado como minimo tres
dfas hdblles antes de la fecha a partir de la que se pide licencla.

¢) en casos excepcionales y plenamente justificables, la St-
perintendencia otorgard verbalmente venia para ausentarse, supedita
da a lo que se resuelva en el pedido eserito de licencia, o concede
rd gue este pedido por escrito se presente con posterioridad a la
venla acordada para ausentarse, cohndlcionado a lo gue al respecto
se provea.

- 112. Los plazos de licencia serdn otorgados segin lo establecido en el
Ré€gimen de Licenclas para la Justicia Nacional.

113. Cualquier inasistencia, atn de un sélo dfa, sin avisoy es falta gra
ve, como lo es transgredir estas normas sobre lnaslstencias y licepn
clas

1l4%. Bl personal deberd tener presente lo dispuesto en el art. 106,

115, E1 mismo dfa de su inasistencia, el empleado que preste servicios
"de calle™, deberd remitir a la oflcina todos los mandamientos o
céddulas que obren en su poder, diligenciados o sin diligenciar,

DEL PERSONAL DE IA SECCION NOTIFICACIONES

116, A1 personal de la Seccidn Notificaclones les son comunes las ins-
trucciones andlogasg, contenidas en los arts. 13 3 ines. al}, b), ¥
&3 6 3 8al 11 § 14 al 18 ¢4 20 ¥y 21 § 22 ¥ 23 cuando en el dill-.
genciamiento debe intervenir el tramitador de la cédulay 27 al 29 i
31 con la modificacldn de que la nota se dirig;ré al Jefe de Sec-
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122.
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¢eidny 32 al 41 § 47 y 48 § 50 3 93 5 55 ines. a), ¥ b) ¢ 56 ¢ 57 inc.
a) vy &) 3 73 al 80 4 81 con la modificacidn que se acreditard el cap
go con la credencial que indica el art, 80 ¢ 92 al 96 3 ¥ 98 al 115.

El té€rmino del diligenciamiento de 1las céddulas es de 24 horas. Pror-
rggase este plazo por 24 horas cunando por razones justificadas, el
mejor diligenciamiento de una cédula asf{ lo requiera. Se ubéarvaré
una tolerancia de 48 horas de atraso, para los casos excepcionales
en que un notificador preste servicios en dos o mds gzonas.

Las notificaciones con eardcter urgente o con habilltacibn de dia
v hora, serdn practicadas el mismo dfa de su remisién a la oficina.

El Jefe de Seccidn comunicard al Jefe de la Oficina, el nombre del
o de los notificadores que incurran en demoras en el diligenciamiepn
to o entrega de cédulas a oficinaj y dard a conocer en cada upa de
estas comunicaciones, el nilmero de dfas en gue el notificador se ha
llare atrasado, y la cantidad de veces que haya reincldldo en atra-
508

Las cédulas de lag zonas que ge hallaren sin poder entregarse al no
tificador de la zona correspondiente, serdan dlligenciadas por los
notificadores de las zonas linderas, o en su defecto por los notifl
cadores que el Jefe de Seccidn determine, si las circunstanclas o
el mejor desenvolvimiento de la Seccidn Notificaciones lo exilglere.

Cuando por augencia de un notificador sus cédulas se pasen al reen-
plazante, €ste, al reintegrarse aquel a oficina, no debe entregarle
las cddulas gue le queden pendientes de diligenclamiento. Estas lasg
practicard el reemplazante, dentro del término reglamentario, sin
perjuicib del diligenciymiento de las que corresponden a su propia
Zona.,

Si en una cédula se hubieren deslizado errores materiales en su con
feccidn, que imposibiliten su correcto diligenciamientos (omisidns
de la firma del gue la libré; de la aclaracidn de esa Tirma; del
nombre de la persona a notificarj del domicilio de €staj de la indl
cacidn del julcios del Juzzado o Secretarfa; de salvarse correccidn
de imﬁurtanci&; - como asimismo sl se observase discordancia entre
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el original v el duplicados o la falta del dﬁE"“Jiji,’Elde las co-
plas de escritos, documentos, ete., que se ddn por adjuntos)s el ng
tificador devolverd dicha cédula a la oficina,.adhiriéndole un vo-
lante explicativo de la causa de la devolucidbdn, flrmado, ¥y dirigido
al Jefe de Seccidn. Esta devolucldn indefectiblemente, deberd hacer
se en el acto de la recepcidn si se tratara de cédula con cardcter
de urgente o con habilitacién de dfa v hora; o como mdximo al dfa
sigulente hdbil de recibida sl no fuere de dilizenciamiento apremi-
ante.

Cuando un notificador observare que a una cédula no se le adjuntan
las copias de escritos, documentos, etc., que en la misma se indi-
cah} o que carece de su duplicado; si no realiza su devolucidn a O-
ficina en el tiempo v forma que se instruyve en el articulo anteriory
ge haré responsable ante contraria manifestacidn de la Secretaria
que remitid esa cédula.

81 un notificador no devolviese en el mismo acto de su recepcibn,
cddula ajena a su zona, deberd dlligenciarla, cualquiera sea la zpo
na v dentro del término reglamentario.

DE LA NOTIFICACION PERSOHAL
AL PROPIO. DESTINATARIO DE IA CEDULA

Los notificadores diligenciardn dentro de los cinco dfas hdblles,
las eddulas que reclbieren para notificar exclusiva y personalmen-
te a sus destinatarios, devolviéndolas a Oficina el mismo dfa o si
gulente hdbil de practicada la notificaciébnj ¥y si sus cometidos
dieren resultados negativos, por ningfin motivo la devolucidn a Ofi
cina podrd exceder el término prireramente sefialado.

En lag referidas ocddulas labrardn actas circunstanciadas de cada
uno de los intentos gue realicen tendientes al cumplimiento de la
mencilonada notificacidn.

Como mfnimo se hardn tres intentos para practicar esta clase de di
ligencia, 3l por cualquier causa se frustaran los propésitos de e~
fectuar la notificacidn.

128, Acta circunstanciada es la que contiene detalladamente la informa -

y
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cién de losg hechos acontecidos, persona a pers;ﬁﬁﬁﬁiﬁfervinientes,
lugar, fecha, y hora. |

129. Observando estrictamente 1a3 cuatro reglas que anteceden ({arts.
125 al 128); deben cumplirse:

HE T e

a) las notificaciones de traslado de demanda a subinquili-
nea y ocupantes libradas en juiclo de desalojos v ajus-
tdndose a los demds requisitos que 1a pertinente ley dis
pone al respecto.

b} las notificaclones libradas en junicio de lnsania al pre
sunto demente (art. 626 1lne. 32 del Cod. Procesal).

c) ¥ en toda eédula que el Tribunal ordene notifiecar perso-
nalmente al requerido.

DISPOSICIONES SUPLEMENTARIAS PARA LOS NOTIFICADORES

130. En el dilligenclamiento de céddula librada por la JUSTICIA EN LO PR-
NAL -~ a domiclllo DENUNCIADO - dirigida a finca en la que existan
plsos,y escritorios, oflcinas, o departamentosj de no indicarse en
cual de ellos debe diligenciarse, el notificador deberd:

a) averiguar por el encargado de la finca si lo hublere,
por los ocupantes, ¢ veclnos del lugar, en que piso, es-
critorio, oficina,; o departamento, se domicilia el reque
rido.

b) si la informacién resultare afirmativa, en el acta que
se labre se aclarard en que piso, egseritorio, oficina, o
departamento, practicd la notificacidn.

¢) si la informacidn resultare negativa, labrird acta de-
jando constancla, que en el inmueble indicado, ni el en
cargado, ni ocupantes del mismo, nl vecinos del lugar,
coniccen el domicilio del requerido y no saben dar razén
de éste.

131+ Al practicar notificaciones de cualquier naturaleza, libradas por
la JUSTICIA EN LO PENAL, deberd observarse lo dispuesto en el art.

| _anaarEEUFHEMA
'CIAMDE LA NACiON

ARTURGO A
EE{:EETF.FHQ =
OE Jgnt

T T R -




.........

132,

133,

13%,

135,

136.

T T Y

- 2 .

130 del Cod. &e Proc. en lo Criminal. Por lo %anto, cuando el re-
ceptor de la copia (duplicado) de la cédula, no se trate del pro-
plo interesado, a dicho receptor le hard saber que debe entregar-
la al requerido Iinmediatamente gue regrese a su domicillo, bajo-
multa de cuatro a veinte pesos si dejare de entregarlaj y en el
acta de notificacldn que labre dejard constancia de haber dado
cumplimiento a lo dispuesto en el ¢itado art. 130 del Cod. de Proc.
en lo Criminal,

Los llamados en un domiecilio gue no contestan a los mismos, serdn

- 1lnsistentes, y efectuados en distintas oportunidades, dentro de

los plazos reglamentarios para el diligenciamiento de las cédulas.

Ninguna cédula Librada a domicilio DENUNCIADO, si no responden a
los llamados, deberd devolverse con este solo informe, Siendo o-
bligatorlo averiguar sobre el requerido al encargado de la finca
si lo hubiere, v a los vecinos; si éstos manifestaren que no vi-
ve allf o no conocerle de todos esos hechos se dejard constancia
en el acta gue se labre, al devolver la cédula sin notificar.

Cuando no se responde a los llamados en el lugar indicado en la

céddula - tratdndose de un inmueble ocupado por viviendas, ofici-

nas, negoclos, etc. - si correspondiese fijar el duplicado en la

puerta de acceso al domicilioc sedalado por no hallar al encargado
de la f'inca, o por hegarse éste a recibirloj cualquiera de estas
dos circunstancias deberd también consignarse en el acta de noti-
ficacidn que se labre.

En las notificaciones de traslado de demanda,; o de reconoclmiento
de firmaj sl en la primersa concurrencia al domicillo del requeri-
do €ste se haliare ausentes; siempre se le dejard aviso de que se
volverd al siguiente dfa hd€bil ( o inhdbil sl correspondiese )j
dejdndose constancia en el acta gque se labre de haber dado dicho
aviso.

Por ser frecuente la existencia de flncas que no poseen "chapa mu
nicipal’ de su numeracidni si en lugar de esa chapa municipal tie
nen su nuneracién pintada o confeccicnada en cualquier forma, o

con cualquier clase de materilal; en tal inmueble deben cumplir su
cometide, aclarando en el acta que labren o come nota ampliatoria

L,
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de £sta, que la finca tilene su numeracidén pintada, o de tipo de-
corativo, etc.

DEL REFUERZ0 AL SERVICIO DE GUARDIA

137, Cuando el Servicio de Guardia necesite refuerzo por falta de no-
tificadores con degtino nermanente a este servicio, los notifica
dores con tareasg dlurnas, rotat ivamente siguiendo el orden corre
lativo de zonas, prestardn en determinade dfa, servicio de guar- .
dia.

138, A los notificadores que deban cumplir la guardia, en su reglstro
de control de sus cédnlas, se les notificard bajo su firma, el
dfa que prestardn este serviclo.

139. 1 d4fa que les corresponda estar de guardia - sin perjuicio del
cumplimiento de sus tareas y horarios habltuales - retornard a O
ficina a las 13 horas ( en el horarilo matutino ), y a las 17,30
horas ( en el horario de tarde ), para recibir las cédulas que
indefectiblemente deberdn practicar el mismo dfa de su guardia.

140. B1 notificador impedido pﬁr motivo justificado, de actuar en el
servicio de guardia, desempefiard ésta el dfa que se le sehale.

1%1. E1 notificador que por causa lnjustificable o no justiflcada con
1a debida antelacidén, dejare de cumplir el servicio de guardila,
prestard este servicio por cinco dfas consecutivos cuando se le
indigque, ¥ i reincidiere en esta falta se hard pasible de enér-
gica sancidn disciplinaria.-
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