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Resolucion A.G. N°Z04b/98

Buenos Aires, A4 deﬁﬂ{%ﬁﬂ'@e 1998

VISTO Y CONSIDERANDO:

Que en ¢l arficulo 2° de la Acordada 62/96 se dispone que la
Administracion General dictara la reglamentacion organica que regule el régimen y
funcionamiento de la actividad administrativa del Poder Judicial de:la Nacién, y que
establezeca la misién y funciones de la totalidad de las unidades de organizacion de su

dependencia.

Que [a Resolucion N° 2242/97 de esta Administracion General,
modificada por su similar N° 3878/97, aprueba el “Reglamento de Organizacidn y
Funciones de la Admimstracion General de la Corte Suprema” y determina que las
direcciones dependientes de esta umdad organizativa elevaran a consideracidon del
suscripto la propuesta de desarrollo interno de la organizacion y funciones de sus
respectivas dependencias.

Que en el marco del programa de reordenamiento adminstrativo que
se ha vemdo desarrollando hasta el presente, resulta necesario cumplimentar lo
dispuesto en los actos citados, establectendo 1a organizacion, mision y funciones de la
Drrecerdn de Mandamientos y Notificaciones.

QQue la propuesta formulada por la Direccion de Mandamientos y
Notificaciones responde a las politicas de reforma y racionalizacion que se vienen
implementando.

Por ello,

SE RESUELVE:

1°) Aprobar la organizacion, misidn y funciones de la Direccion de
Mandamientos y Notificaciones que como Anexos Iy II integran la presente
resclucion.




2°) Registrese, hagase saber, remitase copia a las camaras
nacionales y federales de apelaciones y archivese.
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Resolucion A.G. N°2olbr 98 ANEXO 1

DIRECCION DE MANDAMIENTOS Y NOTIFICACIONES
(Acordada N° 23/91 C.S.J.N.)
1.- DIRECCION:;
MISION:

Receptar y ejecutar 6rdenes judiciales emanadas de
los Tribunales Nacionales y Provinciales (Ley Convenio N°
22 172), personas © entidades con afribuciones legales,

contenidas en mandamientos, oficios y notificaciones.

FUNCIONES:
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1.4.- Recibir, registrar y controlar la ejecucion de las ordenes judi-
ciales; .

1.2.- Atender los requerimientos, informes y diligencias de los tri-
bunales, de la Administracién General y profesionales habi-
litados;

1.3.- Ordenar los tramites necesarios para el adecuado y efectivo
cumpiimiento de las diligencias, solicitando en su caso, la
colaboracion de los organismos especializadus;

1.4.- Instruir los sumarios que facultan los reglamentos vigentes,
aplicando o aconsejando las sanciones que procedieren,
con conocimiento de la Administracion General;

1.5.- Entender en coordinacién con la Direcciéon de Recursos Hu-
manos, en [a permanente capacitacion de funcionarios, Ofi-
ciales de Justicia y Notificadores;

/ i i 1.6.- Programar zonas, metodos y procedimientos para la eficacia

l/ e las diligencias;
R
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1.7.- Controlar y evaluar fa ejecucién de los trémites vinculados
con el cumplimiento de las érdenes judiciales.

2 . SUBDIRECCION DE MANDAMIENTQS.-
( Acordada N°3/75 C.5.).N)

FUNCIONES:

2 1.-Intervenir en la ejecucion de las ordenes judiciales contenidas
en mandamientos que remitan los Tribunales Nacionales de
la Capital Federal y las que, por Ley Convenio N® 22.172,
provengan de Tribunales Provinciales o Federales del interior
del pais.

2 2 -Incumbe al Subdirector General de Mandamientos, reempla-
zar al Director General en caso de ausencia, con {as mismas
facultades y responsabilidades.

2.3.-Organizar la distribucion de tareas.

2 4. Controlar la observancia de las reglamentaciones vigentes.

2.5.-Controlar ia asistencia del personal, otorgar licencias.

2 6.-Contestar los requerimientos formulados por magistrados ¥y
funcionarios.

2.7 -Evacuar las consultas de los oficiales de justicia, respecto al
correcto diligenciamiento de las drdenes judiciales conteni-
das en los mandamientos.

2 8.-Atender a los profesionales, evacuar sus consuitas y recibir
las denuncias que formulen.

2.9.-Sustanciar las prevenciones sumariales, conforme a las de-
nuncias realizadas y las que por mal desempefio inicie la
Subdireccion. _

2.10.-Calificar anualmente al personal interno.

3
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3.- SECRETARIA.--
3.1.- Informar el desplazamiento de viaticos.
3.2.- Confeccionar , registrar y controlar las fichas y legajos del.

... .....personal.
3.3.- Contestar oficios.

4.- DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO.-

Supervisar las tareas del personal administrativo interno.
4.1. MESA DE ENTRADAS.-
4.1.1 - Recibir, controlar y clasificar los mandamientos que

ingresan de los Tribunales de Capital Federal y por Ley
Convenio N° 22.172.

4.1.2..- Entregar a los Tribunales y a los profesionales autorizados
(Ley 22.172) los mandamientos diligenciados.

4.1.3.- Recibir y derivar oficios judiciales.

4.2.- COORDINACION DE TAREAS INTERNAS.-

4.2.1.- Clasificar por zonas los mandamientos.
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4.2.2 -Confeccionar planillas de zonas para los oficiales de justi-
cia.

4.2.3.-Controlar y descontar los mandamientos diligenciados.

4 2.4 -Confeccionar recibos de devolucién a los Tribunales.

4.2 5.-Confeccionar planillas del correo oficial.

4.2.6.-Archivar la documentacion del Departamento.

4.2 7 -Elaborar las estadisticas mensuales.

4.2.8.- Controlar la asistencia del personal interno.

4.3.- ENCARGADOS DE SECTOR.-

4.3.1.- Organizar la entrega de mandamientos a los oficiales de
justicia de zona.

4.3.2.- Controlar el cumplimiento de mandamientos diligenciados

en zona. ,
{ ﬂ 4.3.3.- Controlar la asistencia de los oficiales de justicia de zona .

e




S
i?mi-?ffﬁiéﬁ’iz i ~ exere. meAd- 223)46.~
Todor ﬁa&l cAbciin ADRIIUSTRACION GRAL

5. - DEPARTAMENTO DE OFICIALES DE JUSTICIA.
Diligenciar los mandamientos remitidos por los Tribunales de

Capital y Ley Convenio (Ley 22.172).
5.1.- ZONA.,.- |
Diligenciar los mandamientos que ingresan, conforme plano
de distribucién de la Capital Federal.
5.2.- GUARDIA.-
Organizar la recepcion vy diligenciamiento de mandamientos

urgentes y /o con habilitacion de dias y horas inhabiles, en

todo el ambito de la Capital Federal.

6.-SUBDIRECCION DE NOTIFICACIONES.-
(Acordadas N° 19/80 y 8/90 C.S.J.N.)

FUNCIONES:

USO OFICIAL

B.1. - Intervenir en las 6rdenes judiciales que expidan los Tribu-
nales Nacionales, Federales y Provinciales por la Ley Con-
venio 22.172 vy distribuir para su diligenciamiento entre el
Cuerpe de oficiales nofificadores.

6.2.- Controlar la recepcion, la normal ejecucion y la devolucion
de las cédulas a los Tribunales de su procedencia, autorl-
zados o firmantes segun corresponda.

6.3.- Organizar la distribucion general de tareas.

6.4.- Controlar la observancia de las reglamentaciones vigen-
tes.

6.5.- Calificar anualmente al personal interno y externo.

6.6.- Evaluar el desempefio de los empleados y en los casos en
que corresponde solicitar sanciones.

6.7.- Sustanciar los sumarios derivados de denuncias odela

{ conducta irregular de ios empleados.
JJ Evacuar las consultas de profesionales y Tribunales que
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superen la idoneidad y/0 capacidad de decision de 0s

empleados intermedios.

7.-DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO.-

Supervisar las tareas del personal administrativo interno.-
7.1.-MESA DE ENTRADAS:
7.1.1.-Recibir, controlar, clasificar y distribuir cédulas de los

Tribunales de Capital Federal , Ley Convenio (Ley 22.172),
y Medi -acion.
7.1.2.-Enfregar a los Tribunales y profesionales autorizados (Ley
22.172 y mediacion) las cedulas diligenciadas.
7.1.3.-Atender las consultas de los profesionales.
7.2.- COORDINACION DE TAREAS INTERNAS.-
7.2.1.-Clasificar por zonas las cédulas.

7.2.2.-Confeccionar los listados de zonas para los oficiales .
notificadores.
7.2.3.-Controlar y descontar las cedulas diligenciadas.
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7.2.4.-Confeccionar recibos de devolucion a los Tribunales.
7.2.5.-Confeccionar la planilla de Correo.

7.2.6.-Archivar {a documentacion del departamento.
7.2.7..-Elaborar estadisticas mensuales.
7.3.-PERSONAL. .-

7.3.1.-Controlar el ingreso v egreso de personal.

7.3.2.-Otorgar licencias, registrar e informar sobre las horas extras

y viaticos desplazados.

7.3.3.-Confeccionar, registrar y controlar lar fichas y legajos del
personat.

7.4.-SECRETARIA.-

7.4.1. Recepcionar y contestar oficios.

| 7.4.2. Sustanciar las prevenciones sumariales.
L w 4.3. Evacuar las consultas de los Juzgados.
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8.- DEPARTAMENTO DE OFICIALES NOTIFICADORES.-
Diligenciar las cédulas remitidas por ios Tribunales de Capital,
Ley Convenio (22.172) y Mediacion.

8.1.-SUPERVISORES.
Controlar a los oficiales notificadores en el diligenciamiento

de las cédulas, distribuir las cédulas de recargo y de guardia.

8.2.-ZONA. |
Diligenciar las cédulas que ingresan por zonas, conforme €| ..

piano de Capital Federal.

8.3.-GUARDIA.
Organizar la recepcion y diligenciamiento de cédulas

urgentes y con habilitaciéon de dias y horas inhabiles, en todo

el ambito de la Capital Federal.

US0 OFICITAL
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