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L.

QnLBuenus Aires, a los 15 dfas del mes de diciembre del ahc mil novecien-
tos, ochenta y siete, reunidos en la Sala de Acuerdos del Tribunal el sehor
Pregidente de la Corte Suprema de Justicia de la Nacibn, doctor Don Josg€ Se-
vero Caballero, el sefior Ministro Decano Doctor Don Augusto C&sar Belluscio
Vg los sefiores Ministros Doctores Don Carlos Santiago Fayt, Don Enrigue San- .
tiago Petracchi y Don Jorge Antonio Bacqué, |

CONSIDERARON

Que la experiencia trecogida en materia de contrataciones rela-
cionadas con la ejecucisn de cobras ha demostrado que los recaudos estableci-
dos por la Ley de Contabilidad que regula tal materia, no permite atender
con la celeridad necesaria aquellas situacicnes de urgencia, imprevistas o
sobrevinientes,-

Que por tal motivo, la Subdireccifin General de Servicios y Pro-
duccisn, con el apoyo de la Subsecretarfia de Administracifn ha desarrollado
un reglamento especifico y de excepcitn para aguellas adquisiciones y contra-
taciones de servicios que sea menester efectuar en las construcciones, sus
equipamientos y/o reparaciones.- |

Ooue dicho mecanismo dar& respuesta adecuada a las necesidades
emergentes en tales circunstancias.-

En mé&rito de ello, SE RESUELVE:

1°) Aprobar el "Reglamento de Compras" -para ser aplicado en la
Subdireccidtn General de Servicios y Produccidn— que corre agregado como ane-
XC.—

2°) Registrese y dése intervencifn al Tribunal de Cuentas de 1la
Nacién.- |

Todo lo cual dispusieron y mandaron, ordenado se comunicase Y
registrase en el libro correspondiente, por ante mi, gue doy fe.-
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REGLAMENTO DE COMPRAS

A) OBJETO

A.1) El presente reglamento establece
los principiné y procedimientos principales a que se de~
be ajustar la Subdireccidn General de Servicios y Produc-
¢i6n cuando realice contrataciones gue revistan el caric-
ter de urgente, referentes a obras, egquipamientos y repa-
raciones.- |

A.2) Para las situaciones no contempla-
das en este reglamento ser§ de aplicacidn la Ley de Con-~
tabilidad y su correspondiente reglamentacidn.-

A.3}) Se entiende por "CARACTER URGENTE"
a:
A.3.1. Aquellas obras, eguipamientos v reparaciones cuva
urgencia sea establecida por la Corte Suprema de Justi-
cia de la Nacidin, mediante resolucidn expresa.=-
A,3.,2, Cuando la necesidad té&cnica lo requiera.-
A.3,3. Las compras de materiales perecederos ¢ de elemen-
tos que sean utilizados en pequefias cantidades en las
obras y reparaciones; o que, adquiridos en grandes volfi-
menes, no se cuente con suficiente lugar para su depbsi-
to; o su fraccionamiento y posterior traslado para su co-
locacidén oportuna en obra, se vean dificultados, ya sea
por sus caracteristicas propias o bien por la escasez de
medios de transporte. A titulo enunciativo se cita: ce-
mento, cal, yeso, arena, canto rodado, etc.-
A.3.4. La contratacibn de servicios de cualgquier caracte-
risticas que por su adecuacifn a solucionar obras vy tra-
bajos imprevistos y sobrevinientes, t&cnicamente avala-
dos, o materiales y elementos que no se posean en stock
al momento de su utilizacifn, o para cubrir solamente el
tiempo que demora el ingreso de los materiales
licitados, que fueran oportunamente previstos, cuando
los respectivos actos licitarios, no se resuelvan en
tiempo o hayan fracasado.-
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B} ALCANCE

B.1l) Rige para la Subdireccifn Gene-
ral de Servicios y Produccidn.-

B.2) Deja sin efecto y reemplaza en
1o que hace a su competencia y a las circunstancias de su
aplicacidn, a toda otra norma que se oponga a la presente
con la constancia que en lo no previsto expresamente en
esta norma rige la Ley de Contabilidad Y su reglamenta-
cibn.-

C) VIGENCIA

C.l1l} Tiene vigencia desde el 11 de di-
ciembre de 1987, -

D) MONTOS

D.1) El secretaric de Superintenden-
cia Administrativa aprobard las contrataciones que exce-
dan el monto de cincuenta (50} sueldos del carqgo de
prosecretarico administrativo del escalafdn del personal
administrativo y técnico del Poder Judicial de 1la Nacibn
-el gque se toma como unidad de medicién-, las cuales debe-
ran estar autorizadas por el Subdirector General de Servi-
cios y Produccidén.-

D.2) El Subdirector General de Servi-
cios y Produccifn autorizarsi vy aprobara las contratacio-

nes superiores a quince (15) sueldos ¥ hasta cincuenta
(50) sueldos.-

D.3) El prosecretario jefe del Depar-
tamento de Arquitectura autorizars Yy aprobard las contra-

taciones gue no excedan de guince (15) sueldos. -

D.4) Los prosecretarios jefes de la
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Subdireccibn General de Servicios y Produccifn podrédn autori-

zar y aprobar contrataciones directas hasta el equivalente a
un (1} sueldo.-~-

D.5} En ausencia de algquno de los funcio-
narios autorizados, la adjudicacidfn estar8 a cargo de quien
por condicifn jerdrquica deba ejercer las funciones del titu-
lar en ausencia de &ste.-

D.6) Las contrataciones que se efectfien
mediante este reglamento serfn solventadas con un fondo perma
nente que se gestionard a tal fin o con las disponibilidades
de la cuenta especial 510 de "infraestructura judicial"™, en
su defecto.—

E) TIPQO DE CONTRATACIONES
E.l}) Contrataciones Menores:

'Es el sistema que podri utilizarse para
atender adquisiciones de elementos carentes de existencia y
cuyo costo estimado no exceda un (1} sueldo del cargo de
prosecretario administrativo del escalafén del personal admi-
nistrativo y técnico del Poder Judicial de la Nacisn -el que
se toma como unidad de médida-, sin la obligacidn de tener
que solicitar presupuestos.- ’ |

E.2) Contrataciones Mayores:

Es el sistema gque podrd utilizarse para
atender adgquisiciones que superen un (1) sueldoc con la obliga
cidn de solicitar oferta escrita a tres (3) casas del ramo de
Jando constancia, en caso contrario, de las razones que impi-
dieron proceder asfi.-

Para este tipo de contrataciones, como
asi tambi&n para las sefialadas en el punto E.1l), deber&n te-
nerse en cuenta los montos e instancias de adjudlcaclﬁn sefa-
lados en el punte D} del presente reglamento.-
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- F} CIRCUITO ADMINISTRATIVO
F.1l) Dependencia sclicitante
Deberd confeccionar por cuadruplicado

el formulario de PEDIDO DE ABASTECIMIENTO (se adjunta mode-
lo como Anexo I, fs, 7), v una vez que esté& debidamente au-

‘torizado procederi de la siguiente forma:

ORIGINAL, DUPLICADO Y TRIPLICADO: lo remitirs
al Sector Compras para que inicie la correspondiente contra-
tacién, -

CUADRUPLICADO: Quedarj archivado, en forma
cronolfgica, en el sector emisor, como constancia de haber
efectuado el pedido, ~

-~ F.2) Sector Compra

"Recibido del sector solicitante
el original, duplicado y triplicado del formulario pedido
de abastecimiento, procederd de la siquiente forma:

ORIGINAL: queda en el sector para iniciar el
pProcedimiento que se detalla en el punto G.-

DUPLICADO Y TRIPLICADO: se remitirsd a la Sec-
clbn Almacenes, que lo mantendr& en un archivo cronolégico,
hasta que se produzca la llegada del material solicitado.-

F.3) Seccifn almacenes

Recibido del Sector Compras el duplica-
do y triplicado Formulario de PEDIDO DE ABASTECIMIENTO, 1lo
mantendrd en un archivo cronolégico, hasta que se produzca
la llegada del material solicitado, -

Cuando ingrese el material deberi con-
trolar que la cantidad/calidad de 1la nercaderfa ingresada se

fff/////////f/!////////ff!///f/////////f//f/f//f//f/ff//ff



ar wwt T e T e e

W

rﬁ"l ':.| B :I.:.'- :'— ‘-:"

HVE EHPHEH.\ L" LTl D

",'iri'!':’
!‘ﬁﬁhlnlu STIEALT B, iy

. e cld4 W
HE < H 4
| .u.a'f;l'qi

%ﬁﬁé’ ._C/;';{%gﬁzm A ﬂﬂ&;m ﬂé ;.:, '-/‘-‘/3-5555";’3.

FHLIATTHETEET i Er el iirriir/iririiisirrliiririrrrririrtsr

ajuste a lo sclicitadg asentando tal situacibn en el duplica-
do del formulario citado, con indicacibn de las diferencias

Tque se detecten, en su caso. Para ello podri requerir el auxi-

lio té&cnico de los distintos jefes de taller de acuerdo a la

fndole de los elementos ingreésados. Una vez hecho esto giraréd
este duplicado —-conjuntamente con el remito del proveedor— al
Sector Compras. El triplicado lo archivaréd en forma cronoldgil
ca. - . o

F.4) Seccidn Administrativa-Contable

Recibida del Sector Almacenes la documen~—
tacibn, la adjuntard a la carpeta de antecedentes, quedando a
la espera de la factura del proveedor. Recibida &sta la remi-
tird, conjuntamente con la carpeta, a la Divisidn Tesorerfa.-

Controlard que en la carpeta de anteceden
tes esté toda la documentacidn en regla y proceders a confec-
cionar por duplicado la ORDEN DE PAGO (se adjunta modelo como
Anexo III =fs.9-}. Confeccionada, la adjuntarid a la carpeta
de antecedentes y la remitir& al responsable del &rea adminis
trativa contable para gue la auvtorice.-

' El responsable del &rea administrativa y

contable debe verificar que en toda la documentaci®n existen-

te en la carpeta de antecedentes figure un sello con la leyen

da "CANCELADA", como asi tambi&n la validez del procedimien-
to.- ‘
F.5) Divisibn Tesoreria

Recibida del Sector Administrativo Conta-
ble la orden de pago, debidamente autnrlzada, efectuar& el
pago al pruveednr. - | |

Una vez realizado el page archivari -por
ntimero correlativo~ el original de la orden de pago, como asf
tambi&én, el original de la factura del proveedor, para su pos
terior rendicidn, y adjuntari a la carpeta de antecedentes el

duplicado de la orden de pagﬂ y fotocopia de 1la factura cance
lada.-

F.6) Sector Compras
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Recibida de 1la Divisién Tesorerfa 1a
carpeta de antecedentes, verificari que esté toda la docu-

‘mentacisn inherente a la operacibn y procederd a su archi-
vo definitivo, -

G) PROCEDIMIENTO DE COMPRAS

Recibido el formulario de PEDIDO DE
ABASTECIMYENTO, qgue tendrs numeracidn correlativa
preimpresa, el Sector Compras abrird una carpeta de ante-
cedentes, en la cual se agregard toda la documentacidn
inherente a la adquisicién.-

Constard si el pedido corresponde a
una contratacidn menor o mayor, -

G.l) Contratacisn Menor

En funecidén al presupuesto estimado

- por la dependencia solicitante, solicitars a la Divisi®n

Tesorerfa un adelanto de fondos con cargo de rendir cuen-
ta documentada y proceders a la compra del material. -

En este tipo de contrataciones Y en
funcidén al tipo de material a adquirirse, no debersi com-
prarse reiteradamente a un mismo proveedor, dejando, en
Ccaso contrario, constancia de las razones que impiden pro-
ceder asfi, -

G.2) Contratacisn Mayor

En este tipo de contrataciones el Sec-
tor Compras, para proceder a la adquisicién del material,
debe verificar que no haya stock en la Seccit6n almacenes
Y que el pedido de abastecimiento estés autorizado segfin
la escala del capftulo "Montos e Instancias de Adjudica-
cidn”., ~

| Verificado 1o mencionado en el parra-
fo anterior, procederi a abrir la carpeta de anteceden-
tes, en la cual debe agregarse la siguiente documentacisn:

a} Pedido de abastecimiento
b) Pedido de cotizacién
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¢} Cotizaciones recibidas

d) Planilla comparativa de precios

e) Orden de adjudicacidn

f) Remito del proveedor

g) Fotocopia de 1la factura del proveedor
h) Duplicado de la orden de pago

21 recibir el pedido de azbastecimiento
(a) tiene gue seleccicnar a los posibles proveedores. A tal
e fecto debe contar con catdlogos o registros de proveedores.
Se debe pedir, como minimo, cotizacidn y condiciones a tres
de ellos, observando estrictamente su rotacibn, dejando cons-
tancia, en caso contrario, de las razones gue impidieron pro-
ceder asf. Para cumplir con dicho requisito solicitara la co-
tizacidn de la mejor oferta de la Gltima consulta -al provee-
dor que se le efectu® la compra- mientras que los otros dos
proveedores a consultar serfn aguellos gue figuren en los re-
gistros del Sector Compras pero gue haga mis tiempo gue no |
hayan sidc consultados. De esta manera se ir& produciendo una '
rotacibn ventajosa, pues se conocerin las ofertas actualiza-
das de los proveedores, sin descuidar a quienes estin surtien
do mejor al Poder Judicial de la Nacidn.-

Seleccionados los proveedores, se debera
confeccionar el formulario PEDIDO DE COTIZACION (se adjunta
nmodelo como Anexo II ~fs.8-), donde deben asentarse las espe-
cificaciones té&cnicas y medidas del o los elementos a reque-
rirse, la cual deberf emitirse en tantas copias como: proveedo
res vayan a ser consultados, m8s una gue quedarid en el Sector
Compras. En este Gltimo ejemplar se deberd anotar el nombre v
el domicilio de los proveedores que han sido consultados. Es-
ta copia se agregard a la carpeta de antecedentes y también
serd Gtil para detectar cualguier demora en la recepcidn de
las cotizaciones, -

Recibidas las cotizaciones efectuadas por
los oferentes, confecciconar& una plﬁpilla comparativa de pre-
cios, gue servirf para determinar cuil es el proveedor gque
cotiza mis bajo.,=

Determinado el proveedor, se confecciona-
rd, por duplicadc, el formulario "ORDEN DE ADJUDICACION" (se
adjunta modelo como Anexo IV ~fs. 10-) y que en funcifn a su
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monto deberf estar -aprobado seglin lo especificado en e}
Capitule "MONTOS E INSTANCIAS DE ADJUDICACION™ (punto D)
del presente reglamento, -

Aprobada la orden de adjudicacisn,
entregard el original al proveedor, y el duplicado lo ar-
chivari en la carpeta de antecedentes. - ‘

H) CONTROL

FEl Sector Control Interno, dependien-
te del Area Administrativa Contable, es el encargado de
velar por el cumplimiente de eéste reglamento. A tales
efectos deberd realizar inspecciones perifdicas, que com-
Prenderdn la evaluacidn del sistema de control interno vy
la validez de cada una de las operaciones auditadas, pro-
poniendo, en caso de corresponder, las medidas correctj-
vas que considere necesarias a los efectos de salvaguar-
dar los intereses del Poder Judicial de la Nacidén.-

ENBIJEE SANTIAGD PETRACCHT
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